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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y ADMINISTRACION DE
CONTRATOS

CAPITULO 1. INICIO DEL PROCEDIMIENTO
SECCION I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Ambito de aplicacién.

Este manual regira los procedimientos de contratacion administrativa que realice el SENARA
de conformidad con la Ley general de Contratacion Publica y su Reglamento.

Articulo 2 Valores y principios éticos y prohibiciones que los funcionarios de SENARA deben
observar en los procesos de contratacion y administracion de contratos.

1) Valoresy principios éticos

a) Legalidad: Ajustar su actuacion al bloque de legalidad que rige la funcién puablica, de
acuerdo con el cual solo le estara permitido realizar aquellos actos o prestar aquellos
servicios que le autorice el ordenamiento juridico, entendiéndose que lo que no esté
permitido le esta prohibido.

b) lgualdad: Lograr la participacion de cualquier oferente que cumpla con los requisitos y
el perfil requerido para la contratacion de la obra.

c) Eficiencia: Maximizar los resultados de los actos administrativos ante la escasez de
fondos y recursos; los objetivos de trabajo y la satisfaccion del interés publico deben
cumplirse al menor costo posible.

d) Eficacia: Enfocar la actuacion administrativa al logro efectivo de la satisfaccion del
interés publico, y al cumplimiento de los objetivos y metas establecidos.

e) Austeridad: La asignacion, adquisicion, conservacion e inversion de los recursos y
fondos publicos, deben orientarse a la satisfaccion plena del interés publico, haciendo
el uso racional y econémico de los mismos.

f) Transparencia: Salvo aquellos casos que gocen de proteccion constitucional como
secretos de Estado, o que pertenezcan a ambito de la intimidad o derechos privados
de las personas, toda actuacion administrativa es publica y sobre ella el servidor debe
rendir cuentas frente a los superiores, érganos de control y fiscalizacion, y ciudadania
en general.

g) Probidad: Orientar su gestion a la satisfaccion del interés publico, por lo que debe
identificar y atender las necesidades colectivas prioritarias, de manera planificada,
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2)

regular, eficiente, continua y en condiciones de igualdad para los habitantes de la
Republica; asimismo, al demostrar rectitud y buena fe en el ejercicio de las potestades
que le confiere la ley; asegurarse que las decisiones que adopte en cumplimiento de
sus atribuciones, se ajustan a la imparcialidad y a los objetivos propios de la Institucion
y finalmente, al administrar los recursos publicos con apego a los principios de
legalidad, eficacia, economia y eficiencia, rindiendo cuentas satisfactoriamente.

Responsabilidad: Cumplir fielmente los mandatos y funciones de su cargo, logrando
las metas y objetivos propuestos, y responder frente a sus superiores, 6rganos de
control y fiscalizacion, y frente a la ciudadania en general, por el cumplimiento de las
funciones de su cargo.

Honestidad: Conducir su actuacion dentro del marco de los principios éticos que le
impone este manual y demas normativa que establece el ordenamiento juridico, la
moral y las buenas costumbres.

Objetividad e imparcialidad: Desempenar las funciones de su cargo, apegado al bloque
de legalidad y los principios establecidos en este manual y en particular dentro de las
normas que regulan la respectiva profesion u oficio, labores que debe realizar de
manera objetiva e imparcial, para la satisfaccion del interés general, con entera
independencia del interés particular que pueda tener el propio servidor, o personas o
grupos de personas internos o externos. En tal sentido, el servidor debe abstenerse de
participar en decisiones en las cuales pueda existir algun interés o beneficio personal
o familiar, o algun beneficio indebido para el interés particular de un tercero

Practicas prohibidas

Practica Corruptiva: Consiste en ofrecer, dar, recibir o solicitar, de manera directa o
indirecta, algo de valor para influenciar indebidamente las acciones de otra parte.

Practica Coercitiva: Consiste en perjudicar o causar dano, o amenazar con perjudicar
0 causar dano, de manera directa o indirecta, a cualquier parte o a sus bienes para
influenciar en forma indebida las acciones de una parte.

Practica Fraudulenta: Cualquier hecho u omision, incluyendo la tergiversacion de
hechos y circunstancias que deliberadamente o por negligencia engane o intente
enganar a alguna parte para obtener un beneficio financiero o de otra indole, propio o
de un tercero, o para evadir una obligacion a favor de otra parte.

Practica Colusoria: Acuerdo realizado entre dos 0 mas partes con la intencion de
alcanzar un propésito indebido o influenciar indebidamente las acciones de otra parte.

Practica Obstructiva: Consiste en: (a) deliberadamente destruir, falsificar, alterar u
ocultar pruebas materiales para una investigacion, o hacer declaraciones falsas en las
investigaciones, a fin de impedir una investigacion sobre denuncias de practicas
corruptas, fraudulentas, coercitivas o colusorias y/o amenazar, acosar o intimidar a
cualesquiera de las partes para evitar que ellas revelen el conocimiento que tienen
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sobre temas relevantes para la investigacion o evitar que siga adelante la investigacion
o (b) emprender intencionalmente una accion para impedir fisicamente el ejercicio de
los derechos contractuales de auditoria y acceso a la informacion que tiene el BCIE.

Articulo 3. Inicio de la contratacion.

a) Decision inicial. La decision administrativa que da inicio al procedimiento de
contratacion sera emitida por la jefatura de la unidad promovente, salvo, que el objeto
contractual sea de obra publica que deba tramitarse mediante licitacion mayor, en
cuyo caso, la decision inicial debera ser suscrita conjuntamente por el jefe de la unidad
promovente y por la gerencia general quien podra delegar tal actuacion.

a.1) Esta decision se adoptara por parte de la Unidad promovente, quien la remitira a
servicios administrativos, una vez que haya coordinado con las respectivas unidades
técnica, legal y financiera lo que corresponda y haya acreditado en el expediente al
menos, lo siguiente:

1)

Justificacion de la procedencia de la contratacion, con indicacion expresa de la
necesidad y cuando corresponda, su vinculacion con los planes de largo y mediano
plazo, el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Nacional de Inversion Puablica, el Plan
Anual Operativo, el presupuesto y el Programa de Adquisicion Institucional, los
Planes Estratégicos Sectoriales, asi como con el Plan Nacional de Compra Publica,
segln lo establecido en la Ley de General de Contratacion Publica.

Descripcion del objeto, las especificaciones técnicas y caracteristicas de los bienes,
obras o servicios que se requieran, en caso de que puedan existir diferentes
opciones técnicas para satisfacer la necesidad, acreditar las razones por las cuales
se escoge una determinada solucion, asi como la indicacion de la posibilidad de
adjudicar parcialmente de acuerdo a la naturaleza del objeto.

El cronograma con las tareas y las unidades responsables de su ejecucion con las
fechas de inicio y finalizacion.

Designacion de un funcionario como administrador del contrato.

Cuando corresponda por la naturaleza del objeto, los procedimientos de control de
calidad que se aplicaran durante la ejecucion del contrato y para la recepcion de la
obra, suministro o servicio, los terceros interesados y/o afectados, asi como las
medidas de abordaje de estos sujetos, cuando el proyecto lo amerite, asi como los
riesgos identificados, debiendo asegurarse que el riesgo en ningln caso, superara
el beneficio que se obtendra con la contratacion. En lo que atane a los
procedimientos de control de calidad se deberan respetar las regulaciones de la
Ley del Sistema Nacional de la Calidad.

La estimacion actualizada del costo del objeto, de acuerdo con lo establecido en el
Reglamento de Contratacion Publica.

En las licitaciones mayores salvo que por la naturaleza del objeto no resulte
pertinente, debera acreditarse la existencia de estudios que demuestren que los
objetivos del proyecto de contratacion seran alcanzados con una eficiencia y
seguridad razonables. Para determinar la eficiencia, se valorara el costo beneficio
de modo que se dé la aplicacion mas conveniente de los recursos asignados. La
seguridad razonable sera determinada una vez considerados los riesgos asociados
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de la contratacion y estos sean analizados y evaluados para adoptar las medidas
pertinentes de administracion de riesgos, segun lo dispone la Ley General de
Control Interno.

8) Indicacion expresa de los recursos humanos y materiales de que dispone o llegara
a disponer para verificar la correcta ejecucion del objeto del contrato. En la etapa
de definicion de especificaciones técnicas, seleccion y ejecucion contractual,
debera participar la unidad promovente de la Administracion que formuld el
requerimiento.

a.2) Para la decision inicial de obra publica, se debera contemplar ademas de lo
indicado anteriormente, lo establecido en los articulos 37 de la Ley de Contratacion
Publica y el articulo 172 del Reglamento de Contratacion Puablica.

a.3) Previo a suscribir la decision inicial en los casos de obra publica, el encargado de
la unidad promovente debera emitir una constancia donde se acredite la necesidad si
como y que se dispone 0 se han tomado las previsiones para contar oportunamente
con disenos y planos actualizados debidamente aprobados y de los permisos, estudios
y disponibilidad fisica de los terrenos necesarios para ejecutar la obra, asi como de las
previsiones en cuanto a la reubicacion de servicios, accesos a propiedades vy
expropiaciones que sean necesarias y pertinentes.

a.4) En la decision inicial de proyectos de obra se deberan indicar los parametros de
calidad y la estrategia de comunicacion que se utilizara con la comunidad en la cual se
desarrollara el proyecto, aspectos de la posterior ejecucion tales como objeto, plazo de
inicio y finalizacion, costo del proyecto, contratista, encargados de la inspeccion de la
obray el medio efectivo para comunicarse con la entidad que promueve el concurso.

Articulo 4. Prerrequisitos de la contratacion.

A la solicitud de apertura del expediente se debe adjuntar en formato digital de los siguientes
prerrequisitos, segun se requiera conforme con la naturaleza de la contratacion:

a) Estimacion para determinar el monto de la contratacion:

a.1) La unidad promovente debera realizar un sondeo o estudio de mercado a fin de
determinar los precios de referencia que incluya la investigacion exploratoria del mercado
(oferta y demanda), para lo cual se considerara la informacién histérica

disponible, gestionando informacion de fuentes primarias y secundarias, nacionales e
internacionales, mediante diversos mecanismos de consulta y en general, utilizando todo
aquel material y otros medios complementarios que permitan una mejor comprension del
producto o servicio por adquirir, lo anterior conforme al articulo 4 del Reglamento de
Contratacion Publica y podra considerar las guias que emitira al efecto la Direccion de
Contratacion Puablica.

a.2) Asimismo, para determinar la estimacion de la contratacion se deberan tomar en
consideracion, al momento de la decision inicial, el monto de todas las formas de
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remuneracion incluyendo el costo principal, seguros, fletes, comisiones, intereses,
tributos, primas, derechos y cualquier suma que deba reembolsarse a consecuencia de la
contratacion.

a.3) Cuando se trate de contrataciones de objeto continuo, sucesivo o periddico, que se
vayan a celebrar por un plazo determinado sin posibilidad de prérrogas, la estimacion se
determinara sobre el valor total del contrato durante su vigencia. Cuando se trate de
contrataciones con un plazo susceptible de ser prorrogado, la estimacion se realizara
sobre la base del pago mensual calculado, multiplicado hasta cuarenta y ocho.

Previo a promover el concurso, la unidad promovente debe acreditar la existencia de
contenido presupuestario.

b.1) El usuario gestiona en el ERP el contenido presupuestario. Al generarse la solicitud de
compra, el sistema reservara el monto indicado, reserva que sera validada por la unidad
de presupuesto. Una vez aprobada la solicitud, se enviara al sistema digital unificado
SICOP, el cual, a través de una interfaz con el ERP, verificara y mantendra actualizado el
contenido presupuestario.

b.2) Si el procedimiento se iniciara sin disponer de recursos presupuestarios, el jerarca o
quien él delegue asi lo autorizara, lo cual debera advertirse en el pliego de condiciones.
En tal supuesto no podra emitirse el acto de adjudicacion hasta que se cuente con el
presupuesto suficiente, disponible y aprobado por quien corresponda.

b.3) En caso de que la ejecucion de un contrato se prolongue en diversos ejercicios
econdmicos, se deberan incorporar Unicamente los recursos necesarios para garantizar el
pago de las obligaciones anuales en cada ejercicio, mientras que el valor total de la
contratacion debera estar contemplado en el marco de presupuestacion plurianual.

Cuando corresponda, copia de los permisos de paso por los sitios de la construccion
emitidos por las respectivas instituciones, como por ejemplo municipalidad, CONAVI,
MOPT o cualquier otro ente publico involucrado.

Cuando corresponda y en caso de contrataciones de obras que requieran la reubicacion
de servicios, la Unidad promovente debera contar con un plan integrado y coordinado
con las distintas entidades publicas, de manera tal de evitar en la fase de ejecucion
aspectos que impacten negativamente el avance de la obra, ni el programa de trabajo
del contratista, hecho que también debera advertirse en el pliego de condiciones.

Cuando corresponda y en caso de requerirse expropiaciones en un proyecto de obra,
debera indicarse la disponibilidad fisica de los terrenos. En aquellos casos en que al
inicio no se disponga de los mismos y en casos excepcionales, la unidad promovente
podra adjuntar un plan de adquisicion, considerando el ciclo de vida de la contratacion
y de la ejecucion de la obra con su respectiva ruta critica.

Cuando corresponda, evaluacion ambiental debidamente aprobada por la Setena
mediante el instrumento que dicho érgano determine y cuando corresponda.
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Cuando corresponda, permisos forestales para la tala de arboles.

Cuando corresponda, copia de permiso o convenios de paso suscritos con los
propietarios del o los inmuebles donde se desarrollara el objeto de la contratacion.

Cuando corresponda, copia de la concesion de agua para los proyectos de riego y de los
permisos de descarga e intervencion en cauces en los proyectos de drenaje o control de
inundaciones.

Documento anexo al pliego de condiciones o especificaciones técnicas incluyendo los
planos constructivos en contratos de obra.

Tratandose de contratos de obra de Ingenieria o Arquitectura, se deberan adjuntar los
planos del proyecto debidamente visados por el Colegio Federado de Ingenieros y
Arquitectos. Se excluyen de este requisito, las obras de rehabilitacion o mejoramiento,
asi como las obras de mantenimiento.

Cuando corresponda, copia del convenio firmado entre el Senara y los agricultores para
la ejecucion de las obras.

Cuando corresponda, copia del convenio firmado entre SENARA vy la institucion que
aportaran los recursos para el desarrollo de determinado proyecto.

En contrataciones para la compra de activos, se debe adjuntar el analisis técnico que
justifique su asignacion y distribucion, a fin de que exista claridad desde el inicio
respecto a la necesidad especifica a satisfacer.

Para la adquisicion de tecnologias de informacion (software o hardware), es necesario
contar con el visto bueno de la Unidad de Gestion Informatica.

Cualquier otra informacién que se considere de interés para el procedimiento de
contratacion.

Articulo 5. Requerimientos generales para el uso de las excepciones a los procedimientos
ordinarios de contratacion.

Para el uso de excepciones a los procedimientos ordinarios de contratacion, se debe cumplir
con los siguientes requerimientos:

a) Decision administrativa que da inicio al procedimiento de contratacion emitida por el

jerarca de la Institucion solicitante o por el titular subordinado competente.

b) Acreditar, cuando corresponda, mediante informes legales, técnicos y financieros, el

uso de la excepcidon respectiva, con indicacion expresa de la necesidad a satisfacer,
dejando constancia de la justificacion que hacen de esta via la mejor opcién para la
satisfaccion del interés publico.
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¢) Realizar, cuando corresponda, un sondeo o estudio de mercado, que incluya la
investigacion exploratoria del mercado (oferta y demanda), para lo cual se considerara
la informacion histérica disponible, gestionando informacion de fuentes primarias y
secundarias, nacionales e internacionales, mediante diversos mecanismos de
consulta y en general, utilizando todo aquel material y otros medios complementarios
gue permitan una mejor comprension del producto o servicio por adquirir, suscrito por
el funcionario responsable.

d) Monto total por contratar, con desglose de impuestos o0 tasas aplicables, si
corresponde.

e) En caso de que el bien, servicio u obra esté exento o la entidad contratante se
encuentre exenta del pago de impuestos, debera indicar la norma que expresamente
concede tal exencion.

SECCION II. ASPECTOS GENERALES

Articulo 6. Conformacion del expediente electrénico.

En cada procedimiento de contratacion publica que se realice en el sistema digital unificado,
el expediente sera electronico y contendra todos los documentos que se generen en el tramite
del procedimiento, la ejecucion del contrato y su finiquito. El expediente electronico estara
referenciado mediante un indice de asientos consecutivos que genera el mismo sistema.

Cada documento agregado al expediente debera estar numerado y ordenado
cronologicamente. No se deberan incorporar documentos duplicados.

Articulo 7. Documentos minimos que conforman el expediente electronico de la contratacién
mediante el sistema digital unificado.

1. El apartado que encabeza el expediente electrénico de los procedimientos de contratacion
publica en el SICOP se denomina “Informacion de solicitud de contratacion”. La solicitud de
contratacion debe ser emitida (aprobacion final en el Sistema) por el jefe del programa que
promueve la contratacion o el respectivo titular subordinado competente, tal acto
corresponde a la decision inicial regulada por la LGCP y su reglamento, con la cual, se da inicio
al procedimiento de contratacion publica formalmente. En dicho formulario debe constar:

a. Justificacion de la procedencia de la contratacion con indicacion expresa de la
necesidad a satisfacer y, cuando corresponda, la vinculacion del procedimiento a
realizar con los planes de largo y mediano plazo, el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan
Nacional de Inversion Puablica, el Plan Anual Operativo, el presupuesto y el Programa
de Adquisicion Institucional, los Planes Estratégicos Sectoriales, asi como con el Plan
Nacional de Compra Publica. Ademas, de la correspondiente verificacion de que la
contratacion se encuentra cubierta por un instrumento comercial internacional vigente,
cuando corresponda.
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b. La descripcion del objeto contractual, sean obras, bienes o servicios.

c. El cronograma con las tareas y las unidades responsables de su ejecucion.

d. La designacion de un funcionario como administrador del contrato.

e. Cuando corresponda, por la naturaleza del objeto, los procedimientos de control de
calidad que se aplicaran durante la ejecucion del contrato.

f. La estimacion del negocio y disponibilidad presupuestaria.

g. En las licitaciones mayores, salvo que por la naturaleza del objeto no resulte posible,
debera acreditarse la existencia de estudios que demuestren que los objetivos de la
contratacion, seran alcanzados con una eficiencia y seguridad razonables.

H. Indicacién de los recursos humanos y materiales de que dispone o llegara a disponer
para verificar la correcta ejecucion del contrato.

i. Acta y documentacion generada, relacionada con la audiencia previa, cuando se
hubiere celebrado.

2. El segundo apartado del expediente en el SICOP es “Informacién de Pliego de condiciones”,
en este se deberan encontrar todas las condiciones base de la contratacion de que se trate
junto con sus respectivas justificaciones, En este apartado debe incorporarse la siguiente
informacion:

a. Plazo maximo para recepcion de ofertas y documentos adjuntos al pliego de
condiciones.

b. Hora y fecha de apertura de ofertas.

c. Condiciones generales de la contratacion, asi como las especificaciones técnicas,
legales, financieras y de calidad; considerando, ademas, la incorporacion de criterios
estratégicos en los términos previstos por la LGCP.

d. Metodologia de evaluacion.

e. Aclaraciones que se hayan podido generar al pliego de condiciones por parte de los
interesados y actos realizados para su atencion.

f. Criterios de desempate.

g. Forma de pago.

h. Plazo y lugar de entrega, asi como demas condiciones de la eventual ejecucion
contractual.

i. Modificaciones realizadas al pliego de condiciones y actos que motivaron esos
ajustes.

j. Cuando corresponda y se hayan presentado, recursos de objecion y todos los actos
realizados para su efectiva atencion.

3. El tercer apartado del expediente electronico se denomina “Apertura de ofertas” y en éste
se debera consignar lo siguiente.

a. Acta de apertura de las ofertas, a través de la cual podran consultarse las ofertas
presentadas, observaciones realizadas al momento de efectuarse su apertura y demas
informacion relacionada con las ofertas presentadas.

b. También constaran los estudios técnicos de las ofertas (lo que involucra, segln sea
el caso: analisis legales, econdmicos, técnicos del objeto contractual ofrecido, analisis
integrales, entre otros) junto con todos los actos necesarios para su realizacion y
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constatacion a la luz de las condiciones expresamente previstas en el pliego de
condiciones y normativa aplicable al objeto contractual.
c. Solicitud de subsanes y actos asociados para su atencion.

4. El cuarto apartado del expediente electronico se denominada “Informacion del acto final”,
en este debera consignarse lo siguiente.

a. Prérrogas que se hayan podido gestionar al dictado del acto final.

b. Resultado del sistema de evaluacion.

c. Recomendacion de acto final.

d. Adopcion de acto final del procedimiento, que podra ser de adjudicacion,
declaratoria de desierto o de infructuoso segln corresponda.

e. Eventuales recursos contra el acto final (revocatoria o apelacion) y actos realizados
por su efectiva atencion.

5. El expediente electrénico dispondra luego de la informacion del acto final, siempre y cuando
se haya realizado un acto de adjudicacion, de apartados dedicados a la formalizacion
contractual que se deriven de ese acto de adjudicacion, los cuales tendran:

a. Toda la informacion basica del contrato.

b. Condiciones adicionales que resulten necesarias para un correcto entendimiento del
contrato.

c. Informacion sobre garantias rendidas.

d. Detalle de las obras, bienes y/o servicios contratados.

e. Informacién sobre aprobacion interna o refrendo contralor, segin corresponda.

f. Las actuaciones propias de la ejecucion contractual derivadas de esos contratos,
entre las cuales estan: 6rdenes de pedido que se hayan emitido con base en el
contrato, informacion sobre recepcion, pago, interposicion de multas o clausulas
penales, finiquito, rescision o resolucion del contrato, cuando corresponda, y
evaluacion de la ejecucion brindada.

6. Posteriormente, podrian desarrollarse algunos apartados adicionales en el expediente
electronico, en caso de que se acrediten las condiciones para ello, entre los cuales se citan:
la inclusion o exclusion de productos en compras consolidadas, ajuste o rendicion de
garantias adicionales, y procedimientos administrativos sancionatorios derivados de las
actuaciones realizadas en el procedimiento de que se trate.

7. Los ultimos dos apartados de todo expediente electronico de contratacion en el SICOP son
“Informacion relacionada” y “Comunicacion de la ejecucion del contrato y orden de pedido”.

En el apartado “Informacion relacionada”, debera incorporarse toda aquella informaciéon
relacionada o generada en atencion al procedimiento de contratacion que no se efectud en
alguno de los modulos previstos por el Sistema, o bien, que se pudo haber realizado a través
de un medio distinto del Sistema con su respectiva justificacion; o por Gltimo, informacién que
se haya podido omitir por error, que se generd de alguna actuacion tramitada en alguno de
los otros apartados anteriores, pero que resulta (por el momento procedimental actual)
imposible de ser adicionada en la seccion correspondiente.

15



GOBIERNO

AGUAS SUBTERRANEAS, OE COSTA RICA

SERVICIO NACIONAL DE
. RIEGO Y AVENAMIENTO

El otro apartado, “Comunicacion de la ejecucion del contrato y orden de pedido” sblo se
desarrolla cuando haya acaecido previamente un acto de adjudicacion, en el cual debera
consignarse toda la informacion sobre la ejecucion contractual, la cual se efectia a través de
solicitudes de informacion que resultan necesarias para una correcta ejecucion.

Articulo 8. Incorporacion de documentos.

a) Todos los documentos que se adjunten al expediente electronico de la contratacion, a
los formularios y/o documentos electronicos disponibles en el sistema digital
unificado, deben ser digitales e incorporados en el médulo que corresponda.

b) En los casos en los que el documento no esté disponible en formato electrénico,
debera digitalizarse e incluirse como archivo en formato PDF o segln lo disponga el
pliego de condiciones de la contratacion respectiva, en el médulo que corresponda.

¢) Los administradores de contratos deben incluir toda la documentacion generada en la
ejecucion del contrato en el expediente electronico.

Articulo 9. De la informacion confidencial en el sistema digijtal unificado.

En el supuesto que un participante considere que la informacion aportada para un
procedimiento de contratacion es de caracter confidencial, asi debera indicarlo en el sistema
digital unificado, exponiendo sus motivos y sustento juridico con la finalidad de cumplir lo
preceptuado en el articulo 15 de la Ley General de Contratacion Publica, salvo solicitud de la
Contraloria General de Republica, la Procuraduria General de la Republica o cualquier
autoridad judicial que por sus competencias, requieran a la Administracion contratante la
visualizacion de dicha informacion.

Una vez recibida la solicitud y dentro de los cinco dias habiles siguientes a la advertencia de
confidencialidad, mediante acto motivado suscrito por el Administrador de la Contratacion y
con apego al principio de transparencia, debera senalar si procede o no la declaratoria de
confidencialidad y, en caso de que asi proceda, realizara un resumen del contenido de los
documentos sin revelar los aspectos confidenciales e indicard por cuanto plazo ha de
mantenerse esta. Durante el lapso de los cinco dias antes senalado, la informacion se tendra
como confidencial.

Articulo 10. Tipos de contratacion.

De conformidad con la Ley general de Contratacion Publica y su Reglamento, se establecen
tres tipos basicos de contratacion, los cuales son:

a) Licitacion Mayor
b) Licitacion Menor

¢) Licitacion Reducida
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Articulo 11. Supervision del estado de las contrataciones publicas.

a) La Unidad de Servicios administrativos generara informes, cuando asi lo soliciten los
entes que toman decisiones, del estado de las contrataciones publicas.

b) Con base en los informes de avance el superior de la unidad promovente tomara las
medidas correctivas correspondientes.

c) La Unidad de Servicios Administrativos incorporara el cronograma de gestion
administrativa en la solicitud de contratacion dentro del sistema digital unificado
SICOP o en el expediente digital.

SECCION IIl. ACCESO A LA INFORMACION Y’RENDICION DE CUENTAS EN LA CONTRATACION
PUBLICA.

Articulo 12. Acceso a la informacion de compras publicas.

Con el fin de garantizar la participacion ciudadana en el control de las compras publicas y que
se mantenga informada sobre los procesos de contratacion vigentes en la Institucion (fases
del ciclo de contratacion, procedimientos, actos finales, adjudicatarios, entre otros tépicos de
interés), el SENARA incorporara a la pagina web, un vinculo a fin de que se puedan consultar
todas las contrataciones del Senara registradas en el sistema unificado de compras publicas.

Articulo 13. Consultas sobre procesos especificos de contrataciones vigentes.

En el sistema unificado de compras publicas, se debera incorporar por parte de la Unidad de
Servicios Administrativos, la informacion de los responsables de los diferentes procesos de la
contratacion a quienes se les debera dirigir las consultas correspondientes a los procesos
especificos.

CAPITULO II. PLIEGO DE CONDICIONES
SECCION I. ELABORACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Articulo 14. Pliego de condiciones.

El pliego de condiciones constituye el reglamento especifico de la contratacion que se
promueve, cuyo contenido responde a los requisitos establecidos en la Ley General de
Contratacion Publica y su Reglamento, o bien, la normativa especial aplicable a la institucion
usuaria que promueve el concurso, asi como los requisitos técnicos y especiales que se
determinen en cada contratacion.
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Articulo 15. Audiencias previas al pliego de condiciones

a) Previo a la etapa de determinacion del contenido del pliego de condiciones, la unidad
promovente podra realizar audiencias previas abiertas, presenciales o virtuales, a fin
de que potenciales oferentes o terceros interesados formulen
observaciones o propuestas tendientes a la mejor elaboracion del pliego.

a.1l) Para ello, la unidad promovente solicitard a la Unidad de Servicios
administrativos la necesidad de realizar dicha audiencia, quienes cursaran la
invitacion mediante el sistema digital unificado conforme a lo previsto en el articulo
89 del Reglamento de Contratacion Publica.

b) La solicitud que emita la unidad promovente debe contener al menos lo siguiente:

1. Antecedente o referencia de la contratacion.
2. Necesidad que se pretende satisfacer con el objeto a contratar.
3. Cualquier otra informacion que se considere conveniente.

c) Todas las actuaciones que se efectlen con ocasion de las audiencias previas
deberan ajustarse al principio de transparencia y contar con la debida
documentacion. Para la validez de la audiencia, no sera necesaria la presencia de
todos los invitados.

Articulo 16. Contenido del pliego de condiciones.

El pliego de condiciones y sus anexos se dispondran en el sistema digital unificado, al menos
desde el dia siguiente en que se curse la Ultima invitacion, debera establecer los requisitos
de admisibilidad, los parametros para verificar la calidad y contener un sistema de calificacion
de ofertas, siendo posible incorporar factores de evaluacion distintos del precio, tales como
plazo y calidad que, en principio, deben regularse como requisitos de cumplimiento
obligatorio. La combinacion de clausulas de admisibilidad y de factores de evaluacion debe
asegurar la adquisicion del mejor bien, obra o servicio, al menor precio y con apego al principio
del valor por el dinero. En caso de empate, se debera dar una puntuacion adicional a las
pymes y las cooperativas, conforme se establezca en el reglamento. Las especificaciones
técnicas deberan estar definidas en términos de calidad, desempeno y funcionalidad.
Atendiendo a la simplificacion de tramites, se deberan solicitar los requerimientos que sean
indispensables para verificar la idoneidad del eventual contratista. Mediante acto motivado,
la Administracion podra solicitar las muestras que estime convenientes, a fin de verificar la
calidad de los bienes ofrecidos y, finalmente, entregados y debera contener, como minimo:

1- Informacion general de la contratacion:

a) ldentificacion de la Administracion promovente, la indicacion del tipo y numero del
concurso, una breve descripcion del objeto contractual y el presupuesto detallado
disponible para la contratacion.
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b) Indicacion de la dependencia que tramita el procedimiento y de los funcionarios que
proporcionaran informacion adicional necesaria respecto a las especificaciones y
documentacion relacionada.

2- Condiciones generales:

a)

La fecha y hora limite para la presentacion de ofertas, la cual debe considerarse en
funcion de la definicion del plazo de adjudicacion conforme a la normativa vigente.

El porcentaje de la garantia de cumplimiento y la debida justificacion.
Indicacion de las especies fiscales y demas timbres que deba aportar el oferente.

Indicacion de cualquier opcion de compra futura y de ser posible, una estimacion del
momento en que se podran ejercer dichas opciones.

Términos de pago.
Plazo de vigencia de la oferta.

El plazo de adjudicacion sera el dispuesto en el pliego de condiciones, el cual en ningln
caso podra ser superior al doble del plazo fijado en el mismo para la recepcion de
ofertas.

Lugar y fecha de inicio y conclusion de la entrega de los bienes o servicios, cuando asi
corresponda.

Indicacion de que se reserva el derecho de adjudicar parcialmente una misma linea o
bien parte de un mismo objeto de conformidad con lo establecido en la decision inicial.
En este Ultimo caso, esta alternativa sera posible cuando el objeto lo permita y ello no
afecte su funcionalidad. En ambos supuestos se exigira, al menos, los precios unitarios
cuando la modalidad de contratacion lo requiere técnicamente. La obligacion de
participar en la totalidad de las lineas solamente sera posible cuando exista una
justificacion técnica para ello y asi haya sido advertido en el pliego de condiciones.

Resolucion de controversias cuando corresponda. En el caso de la Licitacion mayor
sera competencia del comité ad-hoc el cual se definira para cada proceso.

Requisitos minimos de admisibilidad.

En aquellas contrataciones que se prolonguen en el tiempo y la unidad promovente
adquiera el compromiso de poner a disposicion del contratista insumos necesarios
para la ejecucion, se debera incluir en el pliego de condiciones, un cronograma con las
actividades necesarias para proporcionar dichos insumos, asi como el detalle de los
funcionarios responsables.

m) Cuando corresponda, con el objetivo de realizar una valoracion financiera de las

ofertas, la unidad promovente debera solicitar los estados financieros de la empresa
oferente, los cuales deberan cumplir con los requisitos minimos establecidos para los
EEFF. Dicha valoracion incluirda un analisis de aspectos relevantes de solvencia y
rentabilidad econdmica, que comprendera razones financieras como el indice de
liquidez, el indice de endeudamiento, la razén de cobertura de intereses, el capital de
trabajo y cualquier otro aspecto que se considere relevante segun la naturaleza de la
contratacion.
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3- Requerimientos especificaciones técnicas y evaluacion de ofertas:

a) Descripcion de la naturaleza y cantidad de los bienes o servicios objeto del
procedimiento, incluidas especificaciones técnicas y en el caso que corresponda
planos, disenos e instrucciones correspondientes. Las especificaciones técnicas se
estableceran prioritariamente en términos de desempeno y funcionalidad. En lo
gue atane a las regulaciones de calidad se deberan respetar las regulaciones de la
Ley del Sistema Nacional de la Calidad.

b) Sistema de evaluacion, conforme a lo previsto en el articulo 40 de la Ley General
de Contratacion Publica.

¢) Indicacion de los estudios que realizara la Administracion a las ofertas, ya sean
legales, técnicos, financieros u otros.

d) Solicitud de muestras, cuando corresponda.

e) Indicacion precisa, de los documentos que se deberan aportar para la evaluacion
de la idoneidad del oferente en aspectos econdomicos, legales, técnicos u otros.

4- Condiciones para la ejecucion contractual:
a) Requisitos para el adjudicatario y contratista.
b) Clausulas penales y de multas.
c) Plazos y lugares de entrega del objeto contractual.

d) Conforme a lo previsto en el articulo 72 de la Ley General de Contratacion Publica,
en aquellas obras en las cuales se contrate personal para efectuar la fiscalizacion o
supervision, se debera rendir un informe semanal al administrador del contrato con
respecto a la ejecucion del proyecto, haciendo ver las medidas correctivas y
preventivas que deberan adoptarse oportunamente para el cumplimiento de los
objetivos propuestos. Lo anterior, no releva a la Administracion de su responsabilidad
por controlar que el tercero contratado para fiscalizar o supervisar cumpla su contrato
conforme a lo pactado.

e) Las empresas y profesionales tanto publicos y privados que asuman una
responsabilidad en el proyecto de obra publica, deberan estar inscritos y registrar su
respectiva responsabilidad en cada una de las etapas del proyecto ante el Colegio
Federado de Ingenieros y de Arquitectos o el colegio profesional respectivo.

f) En licitaciones mayores de obra publica, de conformidad con lo previsto en el articulo
117 de la Ley General de Contratacion Publica y el articulo 297 de este Reglamento,
se debera contar con un comité de expertos permanente o ad hoc para resolver las
controversias que surjan entre las partes, asi como emitir recomendaciones a fin de
prevenir conflictos, el cual debera estar previsto, obligatoriamente en las condiciones
reguladas en el pliego y adoptado en el respectivo contrato.

g) Cuando se contraten servicios de consultoria en proyectos de obra que hayan sido
declarados de interés publico y se encuentren inscritos en el Banco de Proyectos de
Inversion Puablica (BPIP) del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econdmica
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(MIDEPLAN), la Administracion podra contratar los servicios de fiscalizacion
contractual, de acuerdo con el logro de resultados ciertos que seran definidos
previamente en el pliego de condiciones, pudiendo realizarse dicha contratacion con
base en lo previsto en el articulo 62, inciso b) de la Ley General de Contratacion
Publica. En todo caso, de requerirse la contratacion de unidades ejecutoras, éstas
siempre estaran sujetas a la consecucion de objetivos del proyecto en un plazo
determinado y los respectivos honorarios se fijaran conforme al cumplimiento de esos
objetivos.

Articulo 17. Promocion de PYMES y Cooperativas.

a)En los procedimientos de contratacion publica se fomentara la participacion de las
pymes y las cooperativas. Con la finalidad de procurar el desarrollo regional, en el
sistema de calificacion de ofertas, la Administracion debera otorgar un puntaje hasta
de un diez por ciento (10%) a aquellas pymes y cooperativas de la region que se
pretende desarrollar y que empleen mayoritariamente a personas de esa region,
conforme se defina en el reglamento de esta ley. En caso de que la Administracion
se separe de ello, debera exponer las razones por acto motivado y suscrito por
funcionario responsable.

b)Tanto la Comision de Licitaciones como la unidad de Servicios Administrativos deberan
validar que se esté promoviendo en el proceso inicial la invitacion de las empresas
PYMES y Cooperativas, conforme a lo previsto en el articulo 73 del reglamento a Ley
General de Contratacion Publica.

Articulo 18. Desglose de presupuesto y de precios unitarios.

A) Desglose de presupuesto: El oferente debera presentar la estructura del precio
tanto en términos absolutos como porcentuales. Lo anterior sera obligatorio para
los contratos de servicios y de obra publica, asi como para cualquier otro objeto
contractual segun se establezca en el pliego de condiciones y la hoja de cotizacion
que ahi se establezca para su presentacion.

Cuando haya discrepancias entre los valores absolutos y los porcentuales de la
estructura de precio presentada por el oferente, prevaleceran los valores absolutos
sobre los porcentuales.

B) Desglose de precios unitarios: El presupuesto detallado debera ser presentado
unicamente por el adjudicatario dentro del plazo de ocho dias habiles posteriores
a la firmeza de la adjudicacion y antes de la suscripcion del contrato. En caso de
no presentarse en ese plazo, la Administracion procedera conforme a lo establecido
en los articulos 52 de la ley de Contratacion Publica y 103 del Reglamento a la Ley
de Contratacion Publica.

C) Valoraciones administrativas del desglose que indique la oferta: EI SENARA

analizara los diversos elementos constitutivos del precio presente en el desglose
aportado segun el formato establecido por la administracion, a fin de analizar la
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razonabilidad de los precios.

D) Tratandose de contratos en los que procede la aplicacion del reajuste o revision de

precios, el SENARA analizara los elementos que componen el desglose presentado
por el oferente, quien deberd aportar, ademas, la informaciéon de los indices
oficiales de precios elaborados y emitidos por la entidad oficial del pais de origen
de los costos y corresponder a la misma moneda con que se presenta el precio de
oferta y los valores absolutos de la estructura de precio, con el propésito de
establecer los indices que seran utilizados en la ejecucion contractual. Si a juicio
de la administracion, alguno de los precios unitarios presentados por el oferente
no se ajusta a la totalidad de los elementos minimos necesarios para presumir la
correcta ejecucion de ese renglon de pago, debera la administracion analizar la
trascendencia de tal desajuste a fin de determinar su elegibilidad.

Articulo 19. Muestras.

La solicitud de muestras debera ajustarse a criterios de razonabilidad y proporcionalidad y se
solicitaran en la medida que se estimen indispensables para verificar el cumplimiento de las
especificaciones del pliego de condiciones y asegurar el cumplimiento de la finalidad
propuesta. Las muestras seran registradas mediante un formulario electrénico disponible en
el sistema digital unificado. Para ello, en el pliego de condiciones se debe definir como se
llevara a cabo la entrega, la custodia, el analisis y la devolucion de estas.

SECCION Il. GARANTIAS

Articulo 20. Garantia de cumplimiento.

a)

La unidad promovente solicitara la respectiva garantia de cumplimiento, sera exigible
en todos los contratos derivados de la licitacion mayor y la licitacion menor, y sera
facultativa para la licitacion reducida.

El porcentaje por establecer sera facultativo entre el 5 % y 10 % del monto adjudicado,
lo que debera definirse previamente en el pliego de condiciones.

En caso de que se omita indicar en el pliego de condiciones la obligacion de rendir la
garantia o bien el porcentaje de esta, se entendera que debera rendirse por el cinco
por ciento (5%) del monto de la adjudicacion. En la decision inicial de la contratacion,
la unidad promovente indicara la justificacion sobre el porcentaje establecido en el
pliego de condiciones.

La garantia de cumplimiento también se requerira en el remate y en la subasta inversa
electronica, segln lo establecido en los articulos 64 y 65 de la ley de Contratacion
Pdblica.

Sera facultativa la obligacion de exigir garantia de cumplimiento para aquellas
contrataciones efectuadas con Pymes derivadas del procedimiento de licitacion menor
que no alcancen el diez por ciento del umbral de este para obras, bienes y servicios,
segun el umbral de la institucion.
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En caso de oferta conjunta, cada interesado podra garantizar solo su parte del negocio.
Tratandose de oferta en consorcio se rendira una garantia que respalde el
cumplimiento de manera solidaria.

Si el objeto contractual aumenta o disminuye, el administrador del contrato debera
proporcionar la informacion de monto y plazo a la Unidad de Servicios administrativos
para que esta prevenga al contratista sobre el ajuste de la respectiva garantia de
cumplimiento, para lo cual conferira un plazo de hasta cinco dias habiles.

Sera obligacion del contratista mantener la vigencia de la garantia de cumplimiento
hasta la recepcion definitiva del objeto contractual.

Si un dia habil antes del vencimiento de la garantia, el contratista no ha prorrogado su
vigencia, el Senara podra hacerla efectiva en forma preventiva y mantener el dinero en
una cuenta bajo su custodia, el cual servira como medio resarcitorio en caso de
incumplimiento. En este caso el contratista podra presentar una nueva garantia
sustitutiva del dinero. La no presentacion de la garantia de calidad de las obras,
cuando asi se requiera sera causal de ejecucion de la garantia de cumplimiento, lo
cual se debe advertir en el cartel y el contrato respectivo.

En caso de contratos de cuantia inestimable en el pliego de condiciones
necesariamente debera establecerse una suma especifica que garantice la debida
ejecucion contractual.

Articulo 21: Forma de rendir la garantia de cumplimiento.

La forma de rendir la garantia de cumplimiento es la siguiente:

a)

Debera ser rendida electronicamente a través del sistema digital unificado y podran
ser extendidas por bancos internacionales de primer orden, segin reconocimiento que
haga el Banco Central de Costa Rica, siempre que cuenten con un corresponsal
autorizado en el pais y sean emitidas conforme la legislacion costarricense y sean
ejecutables en caso de ser necesario.

La garantia puede rendirse en cualquier moneda extranjera o bien en su equivalente
en moneda nacional, al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el
Banco Central de Costa Rica, vigente al dia anterior de la suscripcion del contrato.

En caso de variaciones del tipo de cambio que puedan afectar la garantia de
cumplimiento, es obligacion del administrador de la contratacion velar porque el
contratista mantenga actualizado el monto de la garantia.

Articulo 22. Plazo para rendir la garantia de cumplimiento.

El adjudicatario se encuentra obligado a asegurar el contrato dentro del plazo indicado en el
pliego de condiciones, o en su defecto, dentro de los ocho dias habiles siguientes a la firmeza
de la adjudicacion, salvo los casos en los que se requiera formalizacion contractual.
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Articulo 23. Vigencia de la garantia de cumplimiento.

La garantia de cumplimiento debera estar vigente durante todo el plazo dado para la ejecucion
del contrato, ademas, debera estar vigente hasta por dos meses adicionales a la fecha
estimada para la conclusion de la contratacion, con base en el plazo para su ejecucion
estipulado en el contrato y sus modificaciones.

Articulo 24. Devolucion de la garantia de cumplimiento.

a)

La garantia de cumplimiento sera devuelta a solicitud del interesado, dentro de los
veinte dias habiles siguientes a la fecha en que la administracion haya recibido de
forma definitiva y a satisfaccion el objeto contractual.

El administrador del contrato esta facultado para autorizar la devolucidon completa o
parcial de la garantia de cumplimiento, ante solicitud del contratista mediante el
Sistema digital unificado. Para el caso de la devolucion parcial, ésta se realizara en
proporcion a la parte ya ejecutada y recibida en forma definitiva a satisfaccion del
Senara y siempre que se hayan pactado entregas parciales definitivas.

Para proceder con la devolucion parcial, tales condiciones deberan advertirse en el
respectivo pliego de condiciones. En caso de que tal condicidon, no haya sido
establecida en el pliego de condiciones, el administrador de la contratacion queda
facultado para autorizar la devolucion mediante acto motivado y siempre que medie
una valoracion particular de la fase de ejecucion contractual que permita tal condicion,
sin perjuicio de una correcta ejecucion y entrega del objeto contractual.

Para cualquier caso, sera obligacion del administrador de la contratacion analizar y
aprobar la devolucion y asi lo informara al Proceso de Tesoreria institucional con la
aprobacion del titular de la unidad promovente, para que se proceda una vez recibida
la peticion de devolucidbn a hacer la entrega efectiva de lo autorizado. Debe
considerarse en la decision administrativa que se adopte que haya mediado una
recepcion parcial definitiva a satisfaccion y que la garantia sea susceptible de
devolucion.

En el caso especifico de contratos de obra publica y siempre que asi se haya
establecido en el pliego de condiciones, se devolvera una vez que se haya rendido la
garantia de calidad de las obras, cuando corresponda.

Articulo 25. Procedimiento para ejecucion de garantia de cumplimiento

a)

De previo a ejecutar la garantia de cumplimiento, SENARA dara audiencia por cinco
dias habiles al contratista, contados a partir del dia habil siguiente al de la notificacion.
Con la audiencia, agregara la prueba que sustente el reclamo de danos y perjuicios a
fin de que el contratista ofrezca su prueba de descargo. Contestada la audiencia, la
Administracion resolvera lo que corresponda, en los cinco dias habiles siguientes,
mediante acto motivado.
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b)

La resolucién tendra los recursos de revocatoria y apelacion, los cuales deberan
presentarse dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacion. La unidad que
emitio el acto debera resolver la revocatoria dentro de los tres dias habiles siguientes
a su interposicion y la apelacion por el superior, dentro de los cinco dias habiles
siguientes al vencimiento del plazo para resolver la revocatoria.

El procedimiento de ejecucion de la garantia de cumplimiento no suspendera la
ejecucion del contrato. Si se ejecutara la garantia y el contrato tiene prestaciones
pendientes, SENARA prevendra la presentacion de una garantia que satisfaga en
monto y plazo conforme se establezca en el reglamento a esta ley. En caso de no
atender en tiempo y forma la prevencion, podra iniciar el procedimiento de resolucion
contractual.

Articulo 26. Orden de inicio.

a)

El Senara estara habilitado para emitir la orden de inicio respectiva, una vez que se
acredite en el expediente del sistema digital unificado que se ha rendido y esté vigente
la garantia de cumplimiento, desglose de precios unitarios, contrato y en aquellas
contrataciones que sea necesario el refrendo correspondiente, emitido por la unidad
o ente correspondiente segln la modalidad de contratacion.

La orden de inicio la emitira el administrador de la contratacion con la aprobacion del
jefe de direccion correspondiente, en los demas casos el titular de la unidad
promovente.

Articulo 27. Garantia de calidad de las obras.

a)

La unidad promovente podra disponer en el pliego de condiciones, cuando por la
naturaleza de la obra asi lo justifique, la obligacion del contratista de rendir, antes o
durante los ocho dias siguientes a la firma del acta de recepcion definitiva de las obras,
una garantia de calidad de las obras, que podra ser fijada entre el 1 % y el 5 % del
monto total de la obra establecido en el finiquito de la contratacion. El Senara firmara
el finiquito respectivo y devolvera la garantia de cumplimiento, una vez rendida la
garantia de calidad de las obras por parte del contratista. De no rendirse la garantia
de calidad de la obra, se ejecutara la garantia de cumplimiento.

Las garantias de calidad de las obras deberan ser rendidas electronicamente a través
del sistema digital unificado de conformidad con lo establecido en Ley general de
Contratacion Publica y su Reglamento.

La garantia de calidad de las obras debera estar vigente durante un plazo minimo de
12 meses contados a partir de la firma de la recepcion definitiva de estas, pudiéndose
exigir una vigencia mayor por parte de la unidad promovente, quien asi lo debera
justificar.

Si durante los 12 meses siguientes a la recepcion definitiva, el Senara detecta defectos
en la calidad de las obras por vicios ocultos atribuibles al contratista, a solicitud
debidamente fundamentada de la unidad promovente o del responsable de la
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operacion de la obra, el Senara iniciara el procedimiento administrativo
correspondiente, para lo cual brindara previa audiencia al contratista, a efectos de
ejecutar la garantia de calidad, que permita al Senara cubrir los gastos en que incurra
por las reparaciones.

La garantia de calidad de las obras sera devuelta a solicitud del contratista dentro de
los veinte dias habiles siguientes a la fecha de su vencimiento y una vez que la unidad
promovente de la contratacion o el responsable de la operacion por parte del Senara,
manifieste expresamente que la obra ha cumplido con los estandares de calidad
solicitados, y que, a la fecha, no se han producido danos ni desperfectos en esta,
atribuibles al contratista.

Articulo 28. Otras garantias.

a)

Retenciones: la Administracion podra incorporar en el pliego de condiciones clausulas
de retencién porcentual de las sumas pagadas, cuando ello resulte necesario y
conveniente para asegurar una correcta ejecucion contractual. EIl monto maximo de
esas retenciones sera de un 5 % de los pagos a realizar.

Adelantos de pago: cuando existan adelantos de pago y ello resulte viable, la
Administracion podra solicitar garantias colaterales por todo el monto que se vaya a
girar; la cual debera ser rendida electronicamente mediante el sistema digital unificado,
ello independientemente del medio utilizado por el contratista para amparar dicha
garantia y aceptado por la entidad garante. no obstante, para esta clase de garantias se
admitiran otros medios aceptables por las entidades de crédito, como las fianzas,
avales, hipotecas y prendas.

SECCION IIl. MULTAS Y SANCIONES

Articulo 29. Multas

a)

La Administracion podra establecer en el pliego de condiciones, el pago de multas por
defectos en la ejecucion del contrato, considerando para ello la naturaleza del
incumplimiento y sus repercusiones en la obra, bienes o servicios de que se trate, tales
como, monto, plazo, riesgo, repercusiones e impacto, asi como la posibilidad de
incumplimientos parciales o por lineas.

La unidad promovente debe analizar, seglin la naturaleza de cada contratacion, la
aplicacion de multas o clausulas penales. Para ello, debera valorar el costo beneficio,
la debida y oportuna satisfaccion del interés publico, asi como los criterios de
razonabilidad y proporcionalidad, motivacion que debera constar en el inicio de la
contratacion.

Una vez en firme el pliego de condiciones, se entendera que el monto de la multa es
definitivo por lo que no se admitiran reclamos posteriores. El monto que se establezca
por dicho concepto no podra superar el veinticinco por ciento (25%) del monto del
contrato incluidas sus modificaciones.
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d)

En ningun caso la Administracion recibira obras, bienes o servicios, con defectos cuya
naturaleza no permita satisfacer la funcionalidad y el interés publico que se persigue.

Articulo 30. Multas en contratos dispuestos en lineas.

a)

En caso de que el objeto esté compuesto por lineas distintas, el monto maximo de la
sancion econémica se considerara sobre el monto mayor de cada linea y no sobre la
totalidad del contrato, siempre que el incumplimiento de una linea no afecte el resto
de las obligaciones.

Los incumplimientos que originen el cobro de la multa deberan estar detallados en el
pliego de condiciones. En el expediente de la contraccion debera constar la debida
motivacion sobre los supuestos de incumplimiento a considerar, asi como los
porcentajes. Una vez en firme el pliego de condiciones, se entendera que el monto de
la multa es definitivo por lo que no se admitiran reclamos posteriores.

Articulo 31. Clausula penal.

a)

La clausula penal procede por ejecucion tardia o prematura de las obligaciones
contractuales, los supuestos y estimacion de los montos deberan estar detallados e
incluidos en el respectivo pliego de condiciones, y le seran aplicables los
procedimientos y regulaciones pertinentes dispuestas para las multas y retenciones.

En el pliego de condiciones se podra establecer la obligacion atinente al cobro de la
clausula penal, considerando para ello, aspectos tales como el monto total del
contrato, lineas que integran el objeto y el plazo, todo con criterios de

proporcionalidad y razonabilidad, sobre la base de un analisis financiero y el monto de
la clausula penal que se establezca, lo cual debera constar en la decision inicial y por
ende en el expediente de la contratacion.

El cobro por concepto de clausula penal no podra superar el veinticinco por ciento
(25%) del precio del contrato incluidas sus modificaciones.

Articulo 32. Clausula penal en contratos dispuestos en lineas.

En caso de que el objeto de la contratacion esté compuesto por lineas distintas y sea posible
diferenciar plazos de ejecucion, el monto maximo para el cobro de la clausula penal se
considerara sobre el monto mayor de cada una y no sobre la totalidad del contrato. En la
decision inicial de la contratacion, debera acreditarse el procedimiento de calculo de la multa
propuesta en relacion con los eventuales danos y perjuicios que sufra la administracion como
consecuencia de la entrega tardia.
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Articulo 33. Aplicacion de Multas y Clausula Penal.

a) Para la aplicacion de las multas y/o clausula penal dispuestas en el pliego de
condiciones, la Administracion debera emitir un acto motivado, con indicacion de la
prueba que lo sustente.

b) En contra de esa decision, el afectado podra interponer los recursos de revocatoria y
apelacion, los cuales deberan presentarse dentro de los tres dias habiles siguientes a
la notificacion del acto. El cobro de las multas podra hacerse con cargo a las
retenciones del monto que se hubieran practicado y los saldos pendientes de pago. En
caso de que ninguna de esas dos alternativas resulte viable, se ejecutara la garantia
de cumplimiento hasta por el monto respectivo.

c) En caso de incumplimiento total de las obligaciones por parte del contratista, no
procede el cobro de multas, posteriores a ese momento, sino la ejecucion de la
garantia de cumplimiento y la resolucion del contrato, sin perjuicio de otras
responsabilidades administrativas y civiles que se deriven de dicho incumplimiento.

d) La omision de cobro ocasionara responsabilidad civil y administrativa del funcionario
omiso, conforme a lo previsto en el articulo 125, inciso k) de la Ley General de
Contratacion Publica.

SECCION IV. TRAMITE DE APROBACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Articulo 34. Remision del pliego de condiciones para revision.

La Unidad de Servicios administrativos recibira la decision inicial de un procedimiento para
contratacion, verificara los prerrequisitos e iniciara el procedimiento en el sistema digital
unificado, a través del cual, remitira el pliego de condiciones de licitacion mayor y licitacion
menor a la Direccion Juridica para la revision de este.

Articulo 35. Remision del pliego de condiciones a aprobacion de la Comision de Licitaciones.

Efectuada la revision por parte de la Direccion Juridica y realizadas las correcciones al pliego
de condiciones por parte de la unidad promovente, cuando corresponda, la Unidad de
Servicios administrativos remitira el pliego de condiciones de licitacion mayor y licitacion
menor a la Comision de Licitaciones para su aprobacion y posterior publicacion en el sistema
digital unificado.

SECCION V. RECURSO DE OBJECION AL PLIEGO DE CONDICIONES

Articulo 36. Legitimacion para interponer recurso de objecion.
a) Podran objetar el pliego de condiciones de licitacion, todo potencial oferente o

cualquier organizacion legalmente constituida para velar por los intereses de la
comunidad donde vaya a ejecutarse la contratacion o sobre la cual surta efectos.
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b)

La condicion de potencial oferente debe entenderse en sentido amplio, en tanto el
interesado puede acreditar la posibilidad de participar como tal en forma individual,
en consorcio o incluso en forma indirecta como subcontratista. La simple interposicion
del recurso permitira presumir su interés en participar, sin perjuicio de las regulaciones
sobre temeridad.

Por organizaciones legalmente constituidas para velar por intereses de la comunidad,
se entienden las agrupaciones de intereses profesionales, asi como colegios
profesionales, sectores productivos, empresariales y de cualquier otra indole, siempre
que la contratacion surta efectos sobre tales grupos.

Para objetar clausulas del pliego de condiciones, resulta obligatorio que estas
organizaciones acrediten en el recurso, la afectacion que se les causa con la ejecucion
de la contratacion objetada.

Articulo 37. Tramite para interponer recurso de objecion.

a)

Todo recurso de objecion que se presente al pliego de condiciones debera interponerse
utilizando los formularios electronicos designados para ello en el sistema digital
unificado, adjuntando a dichos formularios, los documentos y pruebas que apoyen la
argumentacion de las partes.

Para la interposicion del recurso se entienden como habiles todas las horas del dia en
que venza el plazo para presentarlo. En aquellos casos en que el recurso se presente
en un dia no habil, se tendra por presentado el primer dia habil siguiente.

Articulo 38. Recurso de objecion en Licitaciones Mayores.

a)

c)

d)

El recurso de objecion debera interponerse en el plazo de ocho dias habiles siguientes
a la publicacion del pliego de condiciones, en el sistema digital unificado, con la prueba
que se estime conveniente y debidamente fundamentado a fin de demostrar lo
objetado.

En el caso que se objeten aspectos técnicos del pliego de condiciones, el recurrente
debera aportar prueba idonea que podra consistir en criterios profesionales sobre la
materia, informacion del fabricante, entre otros. Todo lo cual debera estar vinculado
con los alegatos formulados en contra del pliego de condiciones. En caso de que se
aporte informacion del fabricante, debera manifestarse bajo fe de juramento que esa
informacion es actual y vigente.

Sera competente para conocer el recurso de objecion en licitaciones mayores la
Contraloria General de la Republica.

Una vez presentada la objecion dentro del plazo conferido, la Contraloria General de la
Republica otorgara una sola audiencia especial a la Administracion por un plazo de
ocho dias habiles para que se refiera al recurso o recursos interpuestos. Dentro de
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dicho plazo, la Administracion debera pronunciarse sobre cada uno de los alegatos
invocados en el recurso o los recursos interpuestos. Para ello, recibida la solicitud, la
Unidad de Servicios administrativos comunicara a la Direccion Juridica y a la Unidad
promovente la presentacion del recurso para conocimiento y emisién de criterio
correspondiente.

Una vez recibidos los criterios de la Unidad promovente y de la Direccion Juridica, la
Unidad de Servicios administrativos comunicara a través del Sistema digital unificado
a la Contraloria General de la Republica, el documento final elaborado por la Direccién
Juridica y suscrito por la Gerencia General.

La Contraloria General de la Republica resolvera el recurso dentro de los ocho dias
habiles siguientes al vencimiento del plazo para responder la audiencia especial
conferida.

Cuando producto del recurso se disponga la modificacion del pliego de condiciones, la
Administracion debera realizar las enmiendas correspondientes, las cuales han de ser
comunicadas a los oferentes a través del sistema digital unificado en el menor tiempo
posible.

Articulo 39. Recurso de objecion de la licitacion menor y licitacién reducida.

a)

Estos recursos seran de conocimiento y resolucion por parte de Senara y deberan ser
interpuestos en el sistema digital unificado dentro del plazo de tres dias habiles
siguientes de la comunicacion del pliego de condiciones, para el caso de la licitacion
menor, y de dos dias habiles siguientes a la comunicacion del pliego de condiciones
para el caso de la licitacion reducida.

En caso de que la objecion se refiera a aspectos técnicos del pliego de condiciones, se
debera aportar prueba idonea que consistira, en criterios profesionales sobre la
materia, informacion del fabricante, entre otros. Todo lo cual debera estar vinculado
con los alegatos formulados en contra del pliego. En caso de que se aporte informacion
del fabricante, debera manifestarse bajo fe de juramento que esa informacion es
actual y vigente.

Una vez presentado el recurso de objecion la Unidad de Servicios administrativos
comunicara a la Direccion Juridica y a la unidad promovente la presentacion del
recurso, para conocimiento y emision del criterio correspondiente.

Una vez recibidos los criterios de la unidad promovente y de la Direccion Juridica, la
Unidad de Servicios administrativos comunicara al recurrente mediante el Sistema
digital unificado el documento final elaborado por la Direccion Juridica y suscrito por la
Gerencia General.

La Administracion cuenta con un plazo maximo de cinco dias habiles para resolver el
recurso de objecion en contra de una licitacion menor contada a partir del dia habil
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siguiente a su presentacion de tres dias habiles contados a partir del dia habil siguiente
a su presentacion para el caso de licitacion reducida.

f) Unicamente en el caso de un recurso de objecion interpuesto en una licitacion menor
si este reviste alta complejidad, debido al objeto o del nimero de sujetos
intervinientes, al dia del vencimiento del plazo legal, la Administracion podra notificar
Unicamente el por tanto de la resolucion y dentro de los tres dias habiles siguientes a
su comunicacion debera notificarse el contenido integral de la resolucion.

Articulo 40. Modificaciones al pliego de condiciones.

Conforme al articulo 40 de la Ley General de Contratacion Publica, El SENARA estara facultada
para modificar de oficio el pliego de condiciones sélo en dos ocasiones antes de la apertura
de las ofertas. Unicamente, en el caso de que se modifique sustancialmente el objeto, se
admitira recurso de objecion en su contra. Se entendera por sustancial la modificacion que
represente una variacion fundamental del objeto contractual en su concepcion original, el
cambio de factores de evaluacion previstos originalmente, la modificacion de los pesos
porcentuales y cualquier alteracion relevante de los riesgos de la contratacion y de las
regulaciones de la ejecucion contractual.

SECCION VI. PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Articulo 41. Invitacion a concursar.

Aprobado el pliego de condiciones, la Unidad de Servicios administrativos, procedera a
publicar en el sistema digital unificado la invitacion a participar.

CAPITULO IIl. RECEPCION Y REVISION DE OFERTAS
SECCION I. RECEPCION Y APERTURA DE OFERTAS

Articulo 42. Apertura de las ofertas.

Presentadas las ofertas en el sistema digital unificado, permaneceran encriptadas e
inaccesibles hasta la fecha y la hora senalada para el acto de apertura; solo hasta ese
momento seran desencriptadas, y estaran disponibles a todos los interesados una vez que el
sistema digital unificado registre y genere un acta de las ofertas recibidas.

Articulo 43. Excepcion a la publicidad de la informacion.

a) En caso de que un participante considere que existe informacion confidencial, asi
debera indicarlo de modo expreso en el sistema digital unificado, al momento mismo
de presentar o facilitar la documentacion, haciendo senalamiento claro de los folios o
archivos que considera confidenciales, los motivos y su sustento juridico.
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b) Conocido el senalamiento de confidencialidad y dependiendo del tipo de informacion
gue se argumenta como confidencial, la Unidad de Servicios administrativos remitira
a la unidad promovente o a la direccion Juridica segun corresponda, la solicitud
respectiva, para que éstos determinen si procede o no la declaratoria de
confidencialidad.

c) La unidad correspondiente mediante acto motivado y en apego al principio de
transparencia debera realizar un documento que resuma la informaciéon o los
documentos aceptados, sin revelar los aspectos confidenciales, indicando, ademas, el
plazo en que ha mantenerse dicha confidencialidad.

d) La resolucion debera emitirse en un plazo de cinco dias habiles siguientes a la
advertencia de confidencialidad y durante ese lapso la informacion se tendra como
confidencial.

SECCION II. REVISION DE OFERTAS (INFORME TECNICO, LEGAL Y FINANCIERO)

Articulo 44. Remision de ofertas para revision.

Concluida la apertura de las ofertas, la Unidad de Servicios Administrativos, mediante el
sistema digital unificado, procedera a remitirlas a la Direccion Juridica, la Unidad Financiera'y
la Unidad Promovente para su analisis seglin sus respectivas competencias.

Articulo 45. Remisién de informe de revision de ofertas.

Una vez analizadas las ofertas y dentro del plazo establecido, la unidad promovente, la Unidad
Financieray la Direccion Juridica, procederan a remitir el informe correspondiente a la Unidad
de Servicios administrativos, por medio del sistema digital unificado.

Articulo 46. Subsanacion de ofertas.

Una vez emitidos los estudios de ofertas por las unidades correspondientes, Servicios
administrativos consolidara los defectos advertidos en cada uno de ellos y dara una Unica
prevencion por un plazo razonable que en lo posible no podra ser mayor de cinco dias habiles
para que el oferente subsane o aclare su oferta, bajo pena de caducidad. En el mismo plazo
concedido el oferente debera subsanar o aclarar aquellos extremos no prevenidos por la
Administracion.
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Articulo 47. Aspectos Subsanables.

Podran ser susceptibles de subsanacion aquellos defectos que contenga una oferta siempre
y cuando no modifiquen aspectos esenciales de la oferta tales como, precio, forma de pago,
garantias, cantidades cotizadas, plazo de entrega, lugar de entrega, términos de pago,

aspectos esenciales del objeto ofertado, entre otros aspectos, o bien confieran una ventaja
indebida respecto a los demas concursantes.

Articulo 48. Informe integrado.
Recibidos los informes técnico, legal y administrativo, la Unidad de Servicios administrativos
procedera a elaborar el informe integrado de la contratacion, que contendra como minimo lo
siguiente:

a) ldentificacion de la contratacion.

b) Breve descripcion del objeto contractual.

¢) Resumen de los informes técnicos, legales y administrativos de revision de ofertas.

d) Resumen de subsanaciones o aclaraciones realizadas a las ofertas.

e) Cuadro de ofertas recibidas, considerando especificaciones y caracteristicas mas
importantes de acuerdo con el pliego de condiciones

f) Recomendacion de adjudicacion.

g) Senalamiento sobre la vigencia de las ofertas recibidas.
h) Analisis sobre la razonabilidad del precio cotizado.

i) Estimacion del negocio.

j) Indicacion del contenido presupuestario.

Articulo 49. Remision de informe integrado a Comision de Licitaciones.

La Unidad de Servicios administrativos remitira el informe integrado a conocimiento de la
Comision de Licitaciones para que decida y recomiende seglin sus competencias.

Articulo 50. Conocimiento por parte de la Comisién de Licitaciones.

La Comision de Licitaciones conocera el informe integrado y resolvera lo que corresponda.

Una vez aprobada la recomendacion de adjudicacion, la secretaria de Actas y la Presidencia
de la Comisiéon de Licitaciones elaboraran un oficio de remision de la recomendacion de
adjudicacion a la Gerencia General. El oficio de remision debera contener lo siguiente:
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Recomendaciéon de adjudicacion.

Anexos: resumen ejecutivo, informe integrado, revision técnica, revision legal y revision

administrativa.

¢) Resumen de la contratacion (objeto).

d) Indicar el nombre de la unidad promovente y el administrador del contrato.

ce

CAPITULO IV. ADJUDICACION
SECCION UNICA. ACTO DE ADJUDICACION

Articulo 51. Acto de adjudicacion.

Una vez hechos los estudios y valoraciones técnicas, administrativas y juridicas, se dictara el
acto de adjudicacion, el cual se comunicara por medio del sistema digital unificado y conforme
a los plazos establecidos en el Art. 51 de la Ley General de Contratacion Pulblica y el pliego de
condiciones.

La potestad para adjudicar licitaciones sera la dispuesta mediante acuerdo firme de
distribucion de competencias emitido por Junta Directiva, el cual forma parte de este manual
en el anexo 1.

CAPITULO V. FASE RECURSIVA
SECCION 1. RECURSO DE REVOCATORIA

Articulo 52. Procedencia del recurso de revocatoria.

El recurso de revocatoria procedera en los siguientes supuestos:
a) En contra el acto final de la licitacion menor.
b) En contra del acto final del procedimiento de subasta inversa electrénica.

¢) En contra del acto final de la nueva adjudicacion en suministros de bienes y servicios
y de la nueva adjudicacion en obra.

d) En contra del acto final acordado con fundamento en los articulos 68 y 70 de la Ley
General de Contratacion Publica, para servicios en competencia.

34



GOBIERNO

AGUAS SUBTERRANEAS, OE COSTA RICA

RIEGO Y AVENAMIENTO
e) Contra el acto final de una licitacion reducida.

‘ SERVICIO NACIONAL DE

Articulo 53. - Tramite del recurso de revocatoria

Todo recurso debera presentarse a través del sistema digital unificado en los plazos previstos
para cada tipo de recurso, segin la modalidad de la contratacion.

a) Licitacion Menor

a.1l) Tratandose de la Licitacion Menor, el plazo para interponer el recurso sera de cinco
dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la comunicacion de dicho acto, segin
lo establecido en el Art. 99 de la Ley General de Contratacion Publica.

a.2) Etapa de Admisibilidad del Recurso: Una vez vencido el plazo para recurrir, dentro de
los tres dias habiles siguientes, la Administracion valorara la admisibilidad del mismo.
Para ello, Servicios administrativos mediante el Sistema digital unificado, solicitara al
adjudicatario y a los oferentes con mejor derecho que hayan sido cuestionados en el
recurso audiencia a fin de que se pronuncien al respecto en un plazo de cinco dias
habiles.

a.3) Una vez vencido el plazo conferido, la Unidad de Servicios administrativos remitira el
recurso y la documentacion aportada a la Direccion Juridica y a la unidad promovente, a
fin de que cada uno prepare el analisis de los extremos que componen el recurso, segin
su competencia.

a.4) Vencido el plazo de la audiencia inicial, la Administracion debera emitir su resolucion
en un plazo de diez dias habiles.

b) Licitaciéon Reducida:

b.1) Tratandose de la Licitacion Reducida el recurso de revocatoria debera interponerse
dentro de los dos dias habiles siguientes a su notificacion, segun el Art. 63(inciso I) de la
Ley General de Contratacion Publica.

b.2) Etapa de Admisibilidad del recurso: La administracion dara audiencia al adjudicatario
por un plazo de dos dias habiles para referirse a los hechos. Una vez vencido el plazo, la
administracion debera resolver dentro de los tres dias habiles siguientes. Para ello, la
Unidad de Servicios administrativos remitira el recurso y la documentacion aportada a la
Direccion Juridica y a la unidad promovente, a fin de que cada uno prepare el analisis de
los extremos que componen el recurso, segun su competencia.

b.3) En caso de recursos contra actos finales de procedimientos que revistan alta
complejidad debido al objeto o por el niamero de los sujetos intervinientes, la
Administracion podra prorrogar el plazo de resolucion del recurso hasta por tres dias
habiles adicionales, mediante acto motivado. Asimismo, en ese tipo de casos,
independientemente de que haya mediado prorroga o no, el dia del vencimiento del plazo
legal podra notificarse Unicamente el por tanto de la resolucion y dentro de los tres dias
habiles siguientes a su comunicacion debera notificarse el contenido integral de la
resolucion.
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b.4) Al recurso de revocatoria le resultan aplicables, en lo pertinente, las disposiciones del
recurso de apelacion.

Articulo 54. Tramite del recurso por parte de la Comision de Licitaciones

a)

c)

Una vez emitidos los informes legales y técnicos, el recurso debera ser agendado en
la sesion de la Comision de Licitaciones mas proxima, a fin de que se conozca y emita
un acuerdo al respecto.

El recurso debera ser conocido por el 6rgano que emitid el acto final; sin embargo,
cuando este 6rgano no sea la junta directiva, el recurrente podra solicitar que su
gestion sea conocida y resuelta por la Gerencia.

Una vez vencido el plazo para recurrir, dentro de los tres dias habiles siguientes la
entidad licitante rechazara el recurso que resulte improcedente o inadmisible y
conferira audiencia inicial al adjudicatario y oferentes con mejor derecho que hayan
sido cuestionados, del recurso admitido por el plazo de cinco dias habiles.

Articulo 55. Resolucion del recurso de revocatoria.

a)

b)

Una vez vencido el plazo de la audiencia inicial, el 6érgano procedera a emitir la
resolucion del recurso de revocatoria en el plazo de diez dias habiles.

Emitido el acuerdo de recomendacion de resolucion de recurso de revocatoria por
parte de la Comision de Licitaciones Licitaciones, sera incorporado al Sistema digital
unificado,

En caso de recursos contra actos finales de procedimientos que revistan alta
complejidad en razon del objeto o por el nimero de los sujetos intervinientes, la
Administracion podra prorrogar el plazo de resolucion del recurso hasta por tres
dias habiles adicionales, mediante acto motivado. Asimismo, en ese tipo de casos,
independientemente de que haya mediado prérroga o no, el dia del vencimiento del
plazo legal podra notificarse Unicamente el por tanto de la resolucion y dentro de los
tres dias habiles siguientes a su comunicacion debera notificarse el contenido
integral de la resolucion.

Al recurso de revocatoria le resultan aplicables, en lo pertinente, las disposiciones
del recurso de apelacion.

SECCION Il. RECURSO DE APELACION

Articulo 56. Presentacion del Recurso de Apelacion y 6rgano competente para resolver:

a)

Procedera el recurso de apelacion contra el acto de adjudicacion, el que declara
desierta o infructuosa una licitacion mayor.
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b) Correspondera a la Contraloria General de la Republica la resolucion de los recursos
de apelacion que se presenten contra el acto final.

c) El recurso debera presentarse dentro de los ocho dias habiles siguientes a la
comunicacion del acto final, quien haya participado en el procedimiento concursal
podra interponer en el sistema digital unificado recurso de apelacion.

d) Una vez interpuesto el recurso de apelacion opera la suspension automatica de
todos los efectos del acto final recurrido.

Articulo 57. Tramite del recurso de apelacion:

La Contraloria General de la Republica tramitara el recurso segln las siguientes etapas:

a) Etapa de admisibilidad: una vez vencido el plazo para apelar, dentro de los ocho dias
habiles siguientes la Contraloria General analizara la admisibilidad del recurso y,

de serlo, conferira audiencia inicial por el plazo de ocho dias habiles a la Administracion,
al adjudicatario y a los otros participantes con una mejor posicion en el sistema de
evaluacion respecto de los cuales se formulen alegatos en el recurso, a fin de que se
pronuncien sobre el recurso presentado y la prueba aportada. En caso de que la
apelacion no sea admisible, en el mismo plazo debera rechazar el recurso.

b) Etapa de fondo: la Contraloria General de la Replblica resolvera el recurso de
apelacion dentro de los treinta dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para
responder la audiencia inicial conferida. Dentro de ese plazo, y una vez vencido el
otorgado para atender la audiencia inicial, conferira audiencia especial a la
Administraciéon por un plazo de cinco dias habiles para que se pronuncie acerca de la
respuesta brindada por el adjudicatario y los otros participantes con una mejor posicion
en el sistema de evaluacion respecto de los cuales se formulen alegatos en el recurso,
al atender la audiencia inicial. Asimismo, debera verificar si las partes han formulado
alegatos en contra de la oferta del apelante, en cuyo caso, dentro del mismo plazo que
cuenta para resolver el recurso por el fondo, brindara una audiencia especial de cinco
dias habiles al apelante para que se pronuncie.

Previo a emitir la resolucion, podra solicitar la prueba y conferir aquellas audiencias que
estime pertinentes, siendo facultativo otorgar audiencia final.

c¢) Tratandose de lo regulado en el articulo 60, inciso d) de la presente ley y de la compra
de medicamentos conforme a la ley 6914, Reforma Ley Constitutiva Caja Costarricense
de Seguro Social, de 28 de noviembre de 1983, la Contraloria General de la Republica
ostenta la competencia cuando la adjudicacién alcance el umbral previsto para la
licitacion mayor. En los restantes casos, el recurso lo conocera la propia Administracion
como recurso de revocatoria regulado en el articulo 99 de esta ley.
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d) En casos de recursos contra actos finales de procedimientos que revistan alta
complejidad debido al objeto o por el nUmero de los sujetos intervinientes, la Contraloria
General de la Republica podra prorrogar el plazo de resolucion del recurso hasta por
diez dias habiles adicionales, mediante acto motivado. Asimismo, en ese tipo de casos,
independientemente de que haya mediado prérroga o no, el dia del vencimiento del
plazo legal podra notificarse Gnicamente el por tanto de la resolucion y dentro de los tres
dias habiles siguientes a su comunicacion debera notificarse el contenido integral de la
resolucion.

Articulo 58: Efectos de la interposicion y de la resolucion que resuelve el recurso de apelacion:

Una vez interpuesto el recurso de apelacion opera la suspension automatica de todos los
efectos del acto final recurrido. Los efectos de las resoluciones que se emitan con ocasion del
tramite del recurso de apelacion seran los siguientes:

a) Etapa de admisibilidad:

a.1l) La resolucion que en etapa de admisibilidad rechace un recurso de apelacion
declarandolo inadmisible o manifiestamente improcedente, implica la firmeza del acto final
impugnado.

a.2) La resolucion que, en etapa de admisibilidad, habiéndose presentado mas de un recurso
de apelacion en contra del acto final, disponga el rechazo de uno o varios recursos y la
admisibilidad para tramite de fondo de otro u otros recursos, implica el mantenimiento de la
suspension de los efectos del acto final impugnado por el recurso o los recursos que se
admitan para tramite de fondo.

a.3) Laresolucion que, en etapa de admisibilidad, tratandose de un procedimiento compuesto
por varias lineas o items, disponga el rechazo del recurso sobre algunas de las lineas o items
impugnados y la admisién a tramite por el fondo sobre otros, implica el mantenimiento de la
suspension de los efectos del acto final Gnicamente sobre las lineas o items cuya impugnacion
ha sido admitida a tramite por el fondo. Las lineas o los items respecto de los cuales se
imponga el rechazo del recurso en etapa de admisibilidad adquiriran firmeza con la
resolucion. Las lineas o los items no impugnados adquiriran firmeza, una vez transcurrido el
plazo para recurrir sin que se haya presentado la accioén recursiva.

b) Etapa de fondo:

b.1) La resolucion que declare sin lugar el recurso confirma el acto final impugnado, implica
el levantamiento de la suspension de los efectos del acto recurrido y agota la via
administrativa.

b.2) La resolucion que declare con lugar o parcialmente con lugar el recurso, implica la nulidad
del acto final impugnado en el tanto correspondiente y agota la via administrativa.

b.3) La resolucion que anule de oficio el acto final o el procedimiento, comporta la nulidad del
acto final o del procedimiento y agota la via administrativa.

38



wy [N Ty
. RIEGO Y AVENAMIENTO " | DECOSTARICA

b.4) Si la contratacion cuya adjudicacion se impugna ha sido ejecutada o se encuentra en
curso de ejecucion, la sentencia favorable al accionante solo podra reconocer el pago de los

danos y perjuicios causados.

Articulo 59. Andlisis Interno de la respuesta al recurso por parte del SENARA

a) Una vez recibida la notificacion del recurso y en el plazo conferido por la Contraloria
General de la Republica, la unidad de servicios administrativos lo remitira a la
Direccion Juridica y a la unidad promovente, a fin de que cada uno prepare el analisis
de los extremos que componen el recurso, segin su competencia.

b) Una vez emitidos los informes legales y técnicos, la Unidad de Servicios
administrativos, lo agendara en la sesion de Comision de Adquisiciones mas
proxima, a fin de que se conozca y emita un acuerdo o pronunciamiento sobre el
recurso presentado y la razonabilidad de los elementos probatorios que hayan sido
aportados.

Articulo 60: Preparacion interna del informe a Contraloria General de la Republica.

Correspondera a la Direccion Juridica, previo analisis de la Comision de Adquisiciones, la
redaccion del documento final de respuesta a la audiencia inicial. Este documento debera ser
firmado por el representante legal de la institucion.

Articulo 61. Resolucion del recurso de Apelacion.

a) Los efectos de las resoluciones que se emitan con ocasion del tramite del recurso
de apelacion seran los indicados en el articulo 98 de la Ley General de Contratacion
Pablica.

b) La resoluciébn que resuelva el recurso de apelacion dara por agotada la via
administrativa.

CAPITULO VI. PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE CONTRATACION
SECCION 1. PROCEDIMIENTOS POR LICITACION MAYOR, MENOR Y REDUCIDA

Articulo 62. Recepcion de ofertas.

a) Recibidas las ofertas, la Unidad de Servicios administrativos las remitira por medio
del sistema digital unificado a la unidad promovente de la licitacion, a la unidad
administrativa y a la Direccion Juridica, para que realicen el analisis técnico,
administrativo y legal de las ofertas en un plazo maximo de 10 dias habiles.
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b)

El informe con el analisis técnico de las ofertas debera contar con la aprobacion del
superior inmediato del titular de la unidad promovente, salvo en los casos en que el
analisis técnico sea realizado directamente por un jefe de direccion.

Articulo 63. Anélisis de Ofertas.

a)

b)

La Unidad promovente, la Direccion Administrativa y la Direccion Juridica, realizaran
el analisis de las ofertas segin su competencia y en caso de requerirse
subsanaciones o aclaraciones a los oferentes para mejor resolver, cursaran la
solicitud a la Unidad de Servicios administrativos, para que éstos consoliden los
defectos advertidos y confieran por medio del Sistema digital unificado prevencion
por una Unica vez, para que en un plazo razonable de (entre 3 y 10 dias habiles) y
bajo pena de caducidad, a los oferentes que hayan presentado defectos
subsanables en sus plicas.

Vencido el plazo dado a los oferentes para la presentacion de subsanaciones o
aclaraciones, Servicios administrativos lo comunicara a las unidades respectivas
para que continden con el analisis correspondiente.

De conformidad con el articulo 28 Y 29 de la Ley General de Contratacion Pablica, la
Unidad de Servicios Administrativos y la Direccion Juridica verificaran en el sistema
digital unificado SICOP la existencia de la declaracion jurada del oferente o
subcontratista de no estar sujeto a las causales de prohibicion de esa ley.

Articulo 64: Remision de recomendacion de adjudicacion.

a)

Recibidos los informes finales de la unidad promovente, la Direccion Administrativa
y Direccion Juridica, la Unidad de Servicios administrativos elaborara el informe
integrado del analisis de la contratacion.

La Unidad de Servicios administrativos, contara con un plazo de 8 dias habiles para
elaborar el informe integrado, con la evaluacion de las ofertas y la recomendacion
de adjudicacion, y lo sometera a conocimiento de la Comision de Licitaciones, que
analizara el procedimiento y aprobara el informe integrado y lo remitira a la Gerencia
General o Junta Directiva, segin corresponda para adjudicacion.

Articulo 65. Acto Final del procedimiento de contratacion.

Una vez firme el acuerdo final de adjudicacion adoptado por la unidad competente segin lo
indicado en el articulo anterior, la secretaria o persona encargada de la unidad que dict6 el
acto, emitira el acuerdo en un plazo maximo de tres (3) dias habiles a la Unidad de Servicios
administrativos para que se notifique a los oferentes mediante el Sistema digital unificado.
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SECCION II. CONTRATACIONES IRREGULARES

Articulo 66. Definicion.

a) El contrato se tendra como irregular cuando en su tramite no se haya seguido el
procedimiento correspondiente, se haya aplicado de manera ilegitima alguna de las
excepciones o se hubiera infringido el régimen de prohibiciones de la presente ley.

b) Se impone como obligacion del contratista verificar todo lo anterior. En virtud de esta
obligacion, para fundamentar sus gestiones resarcitorias, el contratista no podra
alegar desconocimiento de la normativa aplicable.

Articulo 67. Pagos procedentes en contrataciones irregulares.

En caso de contratos irregulares no podra ser reconocido pago al contratista. En supuestos
en los cuales se hubiera ejecutado parcial o totalmente la prestacion a entera satisfaccion
podra reconocerse al contratista una indemnizacion, de manera que se descontara la utilidad
prevista de la operacion y en caso de que ésta no pudiera ser precisada, se rebajara el diez
por ciento del monto cotizado en la oferta respectiva. Asimismo, la resolucion de pago
ordenara la investigacion para determinar si procede dar inicio a un procedimiento
administrativo sancionatorio y/o resarcitorio en contra del contratista y de un procedimiento
administrativo en contra de los funcionarios que recomendaron o adjudicaron la contratacion
irregular, conforme a lo previsto en el articulo 125 de la Ley de Contratacion Publica.

CAPITULO VII. FORMALIZACION CONTRACTUAL Y REFRENDO

Articulo 68. Elaboracion del contrato.

Una vez firme la adjudicacion, depositada la garantia de cumplimento, cuando se hubiere
exigido, depositada las especies fiscales y presentado el desglose de presupuesto cuando
corresponda, la Unidad de Servicios administrativos elaborara a través del formato electronico
del sistema digital unificado el contrato respectivo que contenga al menos identificacion del
concurso, identificacion de las partes, objeto, especificaciones técnicas, plazo de entrega,
precio, forma de pago, lugar de entrega, cronograma de ejecucion, garantias, multas y
sanciones, especies fiscales, normas supletorias, mecanismo para el reajuste de precios,
causales de rescision y resolucion contractual, recepcion parcial y definitiva, finiquito de la
contratacion, fecha y firma de las partes.

Articulo 69 Firma y refrendo del contrato.

a) El contrato sera suscrito por el funcionario legalmente facultado para ello y por el
representante legal del contratista, debera contener la descripcion de los elementos
esenciales de la relacion contractual y cancelarse las especies fiscales que
correspondan. A través del sistema digital unificado se configurara el contrato
respectivo y lo remitira para firma del contratista por esa misma via, en un plazo no
mayor a cinco dias habiles posteriores a la firmeza de la adjudicacion, otorgandole al
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adjudicatario un plazo maximo de dos dias habiles para su suscripcion, prorrogables
por dos dias adicionales, en caso de que asi se solicite, previo rendimiento satisfactorio
de la garantia de cumplimiento, salvo que el pliego de condiciones disponga
justificadamente un plazo mayor.

Suscrita la formalizacion contractual, la Administracion dispondra de tres dias habiles
para enviarlo a refrendo interno a la Direccion Juridica o refrendo, segln corresponda,
todo lo cual se tramitara conforme al Reglamento de Refrendos emitido por la
Contraloria General de la Republica.

En las contrataciones cuyo monto no exceda los limites para efectuar licitaciones
menores, la orden de pedido, orden de compra u otro similar, sustituira la formalizacion
contractual para la ejecucion, la cual debera incluir la descripcion del bien, servicio u
obra, identificacion del contratista adjudicado, plazo de entrega y monto del contrato,
entre otros aspectos, siendo este un instrumento idéneo junto al expediente
administrativo en que se sustenta, para que se ejerza la fiscalizacion del
procedimiento, asi como para continuar con los tramites de ejecucion contractual y
pago respectivo, todo bajo responsabilidad del funcionario que la emite.

Articulo 70. Elaboracion de la orden de compra.

Una vez otorgado el refrendo, la Unidad de Servicios administrativos elaborara la orden de

comp
comu
de la
comu

ra previa constatacion de que el acto de adjudicacion se encuentra firme, debidamente
nicado a las partes, se verifique la existencia de contenido presupuestario y la rendicion
garantia de cumplimiento. Una vez firmada y autorizada la orden de compra, se
nicara a la unidad promovente para que revise el expediente electronico y proceda con

la orden de inicio.

Articulo 71. Orden de inicio.

a)

Recibida la orden de compra, el jefe de Direccion o en su caso el titular de la unidad
promovente, procedera a programar la orden de inicio correspondiente dentro de un
plazo de 15 dias habiles, salvo que por la naturaleza de la contratacion se disponga
mediante acto motivado un plazo diferente.

La Unidad promovente incorporara en el expediente la orden de inicio y el cronograma
de ejecucion definitivo, con base en el cual se ejecutara la obra a fin de que conste en
el expediente administrativo.

Articulo 72. Mecanismo de comunicacion formal del inicio del plazo de ejecuciéon de un
contrato.

a)

Contratos de obras, servicios y consultorias: el superior de la Unidad promovente,
mediante oficio emitira la orden de inicio al contratista para la ejecucion del objeto de
la contratacion, en la cual indicara el nombre del administrador de la contratacion. De
este oficio se debe entregar copia al administrador de la contratacion y a la Unidad de
Servicios administrativos para su incorporacion al expediente.
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b)

Contratos de bienes y suministros: la Unidad de Servicios administrativos remitira
notificacion del contrato al contratista por medio del sistema digital unificado.

CAPITULO VIII. EJECUCION CONTRACTUAL

SECCION |. ADMINISTRADOR DE CONTRATOS

Articulo 73. Definicion de administrador de contrato.

Se entiende por administrador del contrato, el funcionario designado como responsable de la
fiscalizacion, administracion total de la ejecucion del contrato desde su designacion formal
hasta la firma del finiquito correspondiente por parte de la Gerencia.

Articulo 74. Designacién de administrador de la contratacion.

a)

Desde la solicitud de inicio de cada contratacion el director correspondiente tendra la
responsabilidad de designar y comunicar de manera formal y oportuna quién fungira
como administrador de la contratacion, para lo cual debera verificar que este cuente
con la formacion profesional y experiencia necesaria para fiscalizar la correcta
ejecucion del contrato, de lo cual se dejara constancia en el expediente.

El administrador tendra a cargo la responsabilidad total de la administracion y
fiscalizacion de la contratacion, incluyendo las decisiones que correspondan para una
adecuada fiscalizacion, tanto desde el punto de vista financiero técnico, legal y
administrativo. El administrador podra tener a cargo, en caso de requerirse, un equipo
de trabajo para la atencion adecuada de cada uno de los elementos que se requieran
para la fiscalizacion. El administrador definira las funciones y responsabilidades que
le va a asignar a cada uno de los miembros del equipo de trabajo.

El administrador de la contratacion debe ejercer un seguimiento continuo oportuno y
adecuado de la ejecucion del contrato. Debera realizar evaluaciones periédicas y
documentadas, mediante informes mensuales de seguimiento y velar por el adecuado
respaldo y custodia de la informacion en el expediente que se genere durante toda la
ejecucion del proyecto.

Tratandose de procedimientos de compra de bienes y servicios, promovidos
directamente por servicios administrativos o la unidad regional administrativa, y
formalizadas por simple orden de compra, el administrador de la contratacion sera el
titular de tales unidades o quien este designe formalmente.

Articulo 75. Obligaciones del administrador del contrato.

Seran obligaciones del administrador del contrato, ademas de las establecidas en la Ley
general de Contratacion Publica y su Reglamento, las siguientes:

a)

Sera el responsable directo de la fiscalizacion del contrato y en tal sentido es

responsable de tomar oportunamente las providencias necesarias para que el
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contratista se ajuste al estricto cumplimiento de las condiciones, especificaciones y
plazos establecidos en la contratacion y demas obligaciones implicitas en ésta.

Correspondera al administrador del contrato en uso de su deber de fiscalizacion,
verificar el cumplimiento del objeto de la contratacion y los parametros de calidad que
se hayan establecido en el pliego de condiciones, advertir a quien corresponda la
conveniencia de introducir modificaciones o0 senalar correcciones producto de
variaciones durante la ejecucion.

Emitir la recomendacion de ejecutar las garantias, aplicar penalidades, rescindir o
resolver un contrato, para lo cual debera realizar la gestion correspondiente ante la
Gerencia con el visto bueno del titular de la unidad promovente y del director de area,
con el fin de que se ordene el inicio del procedimiento respectivo.

Verificar que la contratacion se ejecute de acuerdo con las disposiciones establecidas
en el presente manual y demas normativa vigente.

Establecer un sistema de seguimiento y control confiable, oportuno, relevante y
competente de toda la informacion relativa a la ejecucion del contrato, para garantizar
eficiencia, eficacia, transparencia y seguridad.

Incorporar en el expediente electronico de la contratacion en el Sistema digital unificado
toda la informacion y documentos que se generan durante la ejecucion del contrato con
el fin de que se encuentre actualizado y completo.

Definir y gestionar al equipo de apoyo que resulte necesario para la correcta y oportuna
fiscalizacion de la contratacion, para lo cual debe verificar que el mismo relna la
idoneidad necesaria, asi como delimitar formalmente y por escrito las funciones y
responsabilidades de cada uno de los miembros del equipo de apoyo.

Gestionar para que se incorporen oportunamente |os recursos necesarios al
presupuesto ordinario del siguiente periodo, en el caso de contrataciones cuya ejecucion
sobrepase un periodo presupuestario, y gestionar la debida orden de compra que
garantice los recursos correspondientes en el expediente administrativo.

En el caso de contrataciones de obra, el administrador de la contratacion debera realizar
las anotaciones de todos los aspectos relevantes de la ejecucion de la contratacion en
la bitacora digital que para contratos de obra debe gestionar y obtener el contratista
ante el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos al momento de inscribir el
respectivo contrato.

En el caso de contrataciones de obra, debe remitir copia al expediente administrativo

del rotulado de obra que emite el CFIA, con la aprobacion de los profesionales
autorizados para ejercer la responsabilidad profesional ante dicho ente.
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Atender las recomendaciones emitidas por el regente ambiental designado en el
proyecto, en el marco de los requerimientos ambientales establecidos por la Setenay la
normativa vigente en la materia.

Otras derivadas de los documentos de contratacion y otras normativas especificas de
acuerdo con la contratacion y la normativa interna establecida para la ejecucion
contractual.

Cumplimiento de especificaciones técnicas pactadas y parametros de calidad
establecidos para garantizar la correcta ejecucion del objeto contractual y el desempeno
del contratista.

Presentar informe de avance fisico conforme al cronograma de ejecucion vigente y
avance de ejecucion financiera con la periodicidad requerida, al Coordinador de la
unidad promovente y al director correspondiente, que incluya como minimo,
indicadores, proyecciones y recomendaciones. Asimismo, anotara las recomendaciones
sobre decisiones requeridas que no sean de su competencia y resultan necesarias para
la adecuada ejecucion de la contratacion.

Informar a Servicios administrativos sobre los avances que garanticen la ejecucion de
las contrataciones de acuerdo con lo pactado para incluir dicha informacién como parte
del expediente electrénico, los indicadores que como minimo deberan ser evaluados en
este informe para cada una de las contrataciones que tenga a cargo son los siguientes:
- Eficacia = Avance realizado versus avance programado -Calidad: - Productividad a nivel
de obra- Satisfaccion de Servicio- Tiempo de respuesta.

Gestionar oportunamente cualquier inconveniente que afecte el cumplimiento de las
condiciones pactadas de los contratos a su cargo.

SECCION Il. CRONOGRAMA DE TRABAJO Y CRONOGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA.

Articulo 76. Definicion de cronograma de ejecucion.

El administrador de la contratacion tendra bajo su responsabilidad definir con el contratista
el cronograma definitivo de ejecucion del contrato, el cual debera quedar formalmente
documentado y firmado entre el administrador del contrato y el contratista o su representante,
para luego ser incorporado al expediente de la contratacion.

Articulo 77. Actualizacién del cronograma.

a) En el caso de que se presente una suspension, una prorroga, una orden de

modificacion o cualquier otra situacion durante la ejecucion de la contratacion que
signifique una variacion en una, varias o todas las actividades, las partes deberan
actualizar el cronograma de trabajo, lo que debera hacerse formalmente, sin perjuicio
de que también se deba realizar una adenda al contrato de asi requerirse.
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b) El administrador de contrato debera incorporar este cronograma al expediente
administrativo de la contratacion.

Articulo 78. Efecto del Cronograma

El cronograma de trabajo contenido en el expediente es el que se tomara como base para el
calculo de reajuste de precios, pues con base en él se estiman las fechas maximas de
ejecucion para efectos de pago. Asimismo, resultara determinante para analizar la posibilidad
de ejecucion de la clausula penal o régimen de multas, asi como de las garantias de ejecucion
de la contratacion, ademas de eventuales condiciones externas que afectarian la eventual
ejecucion.

Articulo 79. Definicion de cronograma de gestion administrativa.

La Unidad de Servicios Administrativos definira el cronograma definitivo de la gestion
administrativa para la licitacion correspondiente, que incluira tareas y plazos, y se
documentara formalmente desde la elaboracién de la solicitud de contratacion en el SICOP.

Articulo 80. Efecto del Cronograma

El cronograma de gestion administrativa incluido en el expediente establecera los plazos para
cada tarea del proceso de licitacion, segin corresponda.

Articulo 81. Formalizacion de modificaciones de contrato.

a) Toda modificacion de contratos, entendida como cambios en las condiciones
previamente pactadas, requerira ser formalizada mediante adendas a contratos, las
cuales deberan contar con la aprobacion interna segln corresponda.

b) Debe quedar claro que toda modificacidon que se realice al contrato y que afecte los
elementos esenciales de la contratacion (objeto, plazo y precio) debera ser formalizada
mediante adenda al contrato.

Articulo 82. Tramite de elaboracion de adendas al contrato.

a) En caso de que el contrato requiera una adenda, el administrador de la contratacion
debera remitir la solicitud que contenga los motivos de hecho y técnicos, con el visto
bueno del titular de la Unidad promovente, a la direccion de area correspondiente para
su aprobacion, luego de lo cual, remitira los documentos respectivos a la Unidad de
Servicios administrativos y esta a su vez trasladara a la Direccion Juridica dichos
documentos para que se confeccione la adenda al contrato, el cual suscribira la
Gerencia del Senara y el representante legal del contratista.

b) La Unidad de Servicios administrativos debera remitir dicha adenda a refrendo de la

Contraloria General de la Republica, en caso de que dicho tramite correspondiere, en
razon del monto y modalidad de contratacion (Licitacion Mayor), o en su defecto,
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remitirse a la Direccion Juridica para que emita la constancia de legalidad. Refrendado
el contrato o emitida la constancia de legalidad correspondiente, la Unidad de Servicios
administrativos procedera a elaborar la orden de compra respectiva.

SECCION IIl. MODIFICACIONES DEL OBJETO DE LA CONTRATACION.

Articulo 83. Modificacién unilateral ordinaria del objeto del contrato de obra publica.

La Administracion podra modificar unilateralmente sus contratos de obra publica para adaptar
la prestacion objeto del contrato, siempre que con ello se logre conseguir una mejor
satisfaccion del interés publico, ya sea aumentando o disminuyendo, sin superar el veinte por
ciento (20%) del montoy el plazo del contrato original. Dicho porcentaje no podra ser superado
en condiciones normales bajo ningun concepto.

Para que la modificacion sea procedente deben reunirse los siguientes requisitos:

a)

Justificacion de que la modificacion solicitada no cambia sustancialmente el objeto ni
la naturaleza del contrato y en la que se establezca que tal modificacion permite el
logro de una mejor satisfaccion del interés publico.

Que el contrato se encuentre en ejecucion y con el plazo contractual vigente.

Disponer del criterio técnico del administrador de la contratacion o fiscalizador de la
obra debidamente aprobado por el director de la unidad promovente, Para el caso de
modificaciones en el diseno en contrataciones de obra, se debe adjuntar la memoria
de célculo, los planos modificados y la variacion que dicha modificacion de diseno
tendra en el presupuesto de la obra contratada. Adicionalmente, se debe hacer
referencia a la modificacion en los disenos o en la variacion de cantidades conforme
con las mediciones y estimaciones realizadas en comparacion con las originales de la
contratacion.

Que la modificacién no se refiera a cuestiones sustanciales que pudieron ser previstas
en la fase de Pre-inversion, la etapa de diseno, y demas previsiones contempladas en
el inicio de la contratacion, segln lo establecido en el articulo 37 de la Ley General de
Contratacion Publica, sino a adaptaciones de la obra para que ésta sea de mayor
provecho para el servicio publico.

En cuanto al plazo del contrato, s6lo podra modificarse hasta en un veinte por ciento
(20%) del establecido en el contrato original cuando se impacte la ruta critica del
programa de trabajo aprobado en el proyecto y contenido en el expediente electronico.
Para tales efectos, en dicho porcentaje no se incluiran las ampliaciones al plazo
otorgadas conforme al articulo 105 de la Ley General de Contrataciéon Publica,
referidas a demoras ocasionadas por la propia Administracion o por causas ajenas al
contratista y originadas por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente acreditada.

El monto reconocido por el aumento del contrato debera ser evaluado técnicamente
con base en precios de mercado por trabajos similares, el presupuesto detallado
presentado por el contratista, los precios contenidos en la oferta del contratista u otro
elemento relevante, segun corresponda, todo lo cual debera constar en acto motivado.
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g)

La modificacion por aumento del contrato debera contar con la autorizacion previa de
la Gerencia o de quien éste delegue. En caso de disminucion del monto del contrato,
el contratista podra plantear un reclamo por la parte no ejecutada, en los términos
establecidos en el articulo 115 de la Ley General de Contratacion Puablica. Para tal
efecto, tendra derecho a que se le reconozcan los gastos en que haya incurrido para
atender la ejecucion total del contrato, siempre y cuando aporte la prueba suficiente y
pertinente.

No podran ser incrementados aspectos que cambien sustancialmente el objeto ni la
naturaleza del contrato, los cuales deberan ser susceptibles de una contratacion
independiente.

En caso de que proceda la modificacion contractual, el administrador de la contratacion
debera solicitar al contratista ajustar el monto y plazo de la garantia de cumplimiento, asi
como los timbres del contrato.

Articulo 84. Modificacién excepcional de contratos de obra publica.

Los contratos de obra publica podran ser modificados excepcionalmente, hasta en un
cincuenta por ciento (50%) en cuanto monto y plazo del contrato original, sujeto a las
siguientes condiciones:

a)

La modificacion excepcional de hasta un maximo del cincuenta por ciento (50%), en
cuanto monto y plazo del contrato original constituye el tope maximo de modificacion
contractual prevista en el articulo 101 de la Ley General de Contratacion Publica, de
modo que dicho porcentaje incluye el veinte por ciento (20%) de modificacion unilateral
ordinario previsto en el articulo anterior.

La excepcionalidad debera estar calificada mediante un criterio técnico suscrito por el
fiscalizador de la obra o administrador del contrato y aprobado por el director de la
Unidad promovente.

La excepcionalidad de la modificacion no podra estar referida a cuestiones que
pudieron ser previstas en la fase de Pre-inversion, la etapa de diseno y demas
previsiones contempladas en el articulo 37 de la Ley General de Contratacion Publica.
En tal caso, la excepcionalidad respondera a causas originadas por caso fortuito o
fuerza mayor, debidamente documentadas y valoradas técnicamente y que hayan sido
acaecidas durante la ejecucion del contrato.

La modificacion excepcional en el caso del contrato de obra publica debera ser
autorizada, previamente, por el maximo jerarca. Dicha autorizacion no podra ser
delegada conforme con lo dispuesto en el articulo 101 de la Ley General de
Contratacion Puablica.

En caso de que proceda la modificacion contractual, el administrador de la contratacién
debera solicitar al contratista ajustar el monto y plazo de la garantia de cumplimiento, asi
como los timbres del contrato.
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Articulo 85. Fiscalizacion y control de la obra publica.

a)

La Administracion fiscalizara todo el proceso de ejecucion de la obra, segin
corresponda al tipo de contratacion. Para ello debera disponer del recurso humano
calificado, propio o contratado ad hoc, que asegure la calidad del diseno y la obra, la
correcta ejecucion del objeto contractual y la observancia de buenas practicas en
gestion de proyectos.

Para atender el adecuado cumplimiento del requisito de obligatoriedad de acreditacion
en los casos que asi los disponga la Ley del Sistema Nacional para la Calidad la
administracion contratante en cualquiera de las fases del procedimiento debera
valorar la consulta al Ente Costarricense de Acreditacion (ECA) en caso de que no se
cuente con el personal técnico con conocimientos en evaluacion de la conformidad.

Como parte de las labores de fiscalizacion se debera supervisar el cabal cumplimiento
de las funciones del control de calidad a cargo del contratista. Para ello, dentro de los
controles establecidos se debera verificar la calidad de las obras, mediante la
realizacion de ensayos, controles aleatorios y receptivos, entre otros.

CAPITULO IX. PLAZO Y PRORROGAS DE LOS CONTRATOS

Articulo 86 Plazo del contrato y prérrogas.

a)

El plazo de vigencia de las contrataciones no podra superar el término de cuatro anos,
considerando el plazo original del contrato mas la aplicacion de sus prérrogas. En
casos excepcionales en atencion a las particularidades del objeto contractual o la
modalidad de contratacion en las que se requiera de un mayor plazo para recuperar la
inversion, podra recurrirse a vigencias contractuales superiores a dicho plazo, maximo,
siempre y cuando se cumpla con los supuestos establecidos en el articulo 104 de la
Ley General de Contratacion Publica. Previo a acordar cualquier tipo de prérroga, ya
sea facultativa o automatica, con una antelacion de al menos dos meses al
vencimiento del plazo contractual, la Administracion debera acreditar, mediante acto
motivado, su conveniencia, debiendo ponderar la buena ejecucién del contrato.

En caso de prérrogas automaticas, la Administracion debera comunicar, al contratista
con una antelacion al menos de dos meses, su intencion de no prorrogar la
contratacion. En el sistema digital unificado debera constar un registro de los plazos
de las contrataciones por Administracion, en el que se generen alarmas del
vencimiento de los contratos. En el sistema se visualizara, a la vez, el listado de
prorrogas aplicadas por cada Administracion. Dicha informacion debera ser publica y
cualquier interesado podra acceder a esta. La Administraciéon contratante debera
incluir en el sistema digital unificado, los plazos de las contrataciones vigentes, asi
como sus posibles prérrogas a fin de mantener actualizado el registro de los plazos
para generar las alertas de manera oportuna.
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Articulo 87. Prérrogas al plazo de ejecucion del contrato.

A solicitud del contratista, la Administracion, podra autorizar prorrogas al plazo de ejecucion
del contrato vigente, cuando existan demoras ocasionadas por ella misma o causas ajenas al
contratista originadas por caso fortuito y fuerza mayor. El contratista solicitara la prorroga
dentro de los ocho dias habiles siguientes al conocimiento del hecho que provoca la extension
del plazo y la Administracion contara con igual plazo para resolver si procede o no. Si la
solicitud se hace fuera de plazo, pero estando alin el contrato vigente, la Administracion podra
autorizar la prérroga, en caso de estar debidamente sustentada.

Articulo 88. Suspension del plazo del contrato.

a)

b)

La Administracion, de oficio o a peticion del contratista, podra suspender el plazo del
contrato por motivos de fuerza mayor o caso fortuito por un plazo debidamente
acreditado en el expediente administrativo electronico. Para lo que el contratista
solicitara la suspension del plazo del contrato en el tiempo fijado en el pliego de
condiciones, o en su defecto dentro de los cinco dias habiles siguientes al
conocimiento del evento de fuerza mayor o caso fortuito que provoca la suspension.

La Administracion contara con igual plazo para resolver, salvo que el pliego de
condiciones haya establecido un plazo diferente.

Articulo 89. Tramite para la suspension del plazo por parte del Contratista

a)

c)

Una vez recibida la solicitud, el administrador del contrato hara una valoracion de los
hechos y de los fundamentos, y emitira la resolucion que corresponda mediante oficio
debidamente motivado y respaldado, el cual debera contar con el visto bueno del
titular de la Unidad promovente, documentos que debera remitir a la Unidad de
Servicios administrativos para su incorporacion en el expediente electrénico del
proyecto.

Posteriormente el administrador de la contratacion remitira copia de la resolucion a
quien resulte procedente (director de area, Gerencia General, junta directiva) a través
de la unidad promovente y el administrador de la contratacion.

El documento de suspension del plazo debera indicar y aportar al menos, lo siguiente:

La fecha de ocurrencia del evento de caso fortuito o fuerza.

La fecha de inicio de las afectaciones en la ejecucion contractual por el
evento de caso fortuito o fuerza mayor que da origen a la eventual
suspension del plazo, acreditando las afectaciones técnicas y directas por
las cuales no puede cumplir las obligaciones contractuales.

3. Lafecha propuesta de eventual reinicio de la ejecucion del contrato.

1.
2.
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Articulo 90. Tramite para la suspension del plazo por parte del SENARA

a)

En aquellos casos en que la suspension del plazo sea promovida por la Administracion,
el administrador del contrato debera motivar el evento de fuerza mayor o caso fortuito
que la originan y que le imposibilitan cumplir sus obligaciones contractuales. El
documento que motiva la suspension debe remitirlo para aprobacion del director de la
unidad promovente.

El documento de motivacion que se emita para efectos de la suspension debera
contener como minimo, lo siguiente:

1. La parte ejecutada hasta ese momento, su estado y cuando corresponda, indicar a
cargo de quien corren las medidas de mantenimiento y asegurativas de lo realizado,
conforme a lo establecido en el pliego de condiciones.

2. Las medidas que se adoptaran para garantizar el equilibrio financiero y la fecha de
eventual reinicio de la ejecucion.

3. Fecha del posible reinicio del contrato

La resolucion de suspension se emitira por la Gerencia o quien él delegue,
considerando el documento de motivacion emitido por el administrador de la
contratacion y la unidad promovente.

Una vez aprobada la resolucion de suspension, el administrador de la contratacion
debera comunicarla al contratista a través del sistema digital unificado y antes del
vencimiento del plazo de suspension.

En caso de que el evento que dio origen a la suspension finalice anticipadamente o se
extienda mas en el tiempo, el administrador de la contratacion de oficio o a peticion
del contratista, podra anticipar o trasladar dicha fecha de reinicio, considerando que
se cuenta con las condiciones necesarias para asegurar la continuidad de la ejecucion
contractual.

De no reiniciarse el contrato dentro del plazo previsto y acreditado en el expediente
electronico, el administrador de la contratacion debera iniciar de forma inmediata el
procedimiento tendiente a su rescision, salvo que razones de interés publico,
impongan continuar con su inmediata ejecucion.

CAPITULO X. CUSTODIA DE GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO

SECCION UNICA. NORMAS GENERALES DE ADMINISTRACI()N Y CUSTODIA DE LAS
GARANTIAS

Articulo 91. Manejo financiero para la devolucion de las garantias recibidas en efectivo.

Los depodsitos de garantia de cumplimiento o calidad de las obras se regiran por lo siguiente:
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a) El depositante cuenta con el plazo de tres meses para solicitar la devolucion del dinero
depositado, caso contrario este pasara a ser propiedad de la institucion y asi debera
indicarse expresamente en el cartel.

b) Las sumas que por estos conceptos no sean retiradas en el plazo dispuesto, se
entendera que el depositante, renuncia a estas y pasaran al patrimonio del Senara.
Para tales efectos el Senara eliminara el monto del pasivo y lo incorporara
contablemente a otros ingresos.

CAPITULO XI. TRAMITES DE PAGO
SECCION UNICA. REQUISITOS GENERALES PARA TRAMITES DE PAGO

Articulo 92. Requisitos.

Para todo tramite de pago, el administrador del contrato debera cumplir con lo siguiente:

a) Nota de solicitud de pago suscrita por el administrador del contrato y con el visto bueno
de su superior inmediato o del titular de la unidad promovente, dirigida a la Unidad
Financiero Contable o a la Unidad Administrativa correspondiente, esta debera indicar
el nimero de estimacion, el nombre de la contratacion, el nimero y monto de la factura,
ndamero de orden de compra, codigos presupuestarios y contables en los que se debe
cargar el pago y el nombre del contratista.

b) Certificacion de obra ejecutada, servicios o suministros recibidos, suscrita por el
administrador del contrato.

c) Cuadro general en el cual debera hacerse constar las cantidades, precios unitarios y
montos totales contratados, modificaciones aprobadas, cantidades y montos totales
modificados, cantidades y montos facturados, cantidades y montos pendientes de
facturacion. Este cuadro debera ser firmado por el administrador del contrato.

d) Hoja descriptiva de la obra, servicios o trabajos ejecutados. Toda estimacién de obra,
servicios o facturacion para tramite de pago que se haga durante la ejecucion de una
contratacion, debe contener una descripcion detallada de cada una de las cantidades
que se estan facturando, a efecto de cualquier verificacion y control que se requiera
hacer sobre la estimacion y para facilitar la determinacion de cantidades y pago final de
la contratacion. Esta hoja descriptiva debe ser firmada por el administrador del contrato.
En el caso de contrataciones de obra, en relacion a cada estimacion de pago, se debera
incluir por parte del administrador del contrato, respaldos de las mediciones y calculos
realizados sobre las actividades sujetas a pago, asi como de los responsables de su
calculo, registro fotografico de las obras canceladas y las evidencias de las acciones de
seguimiento y control de calidad realizadas.
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e) Facturas originales del contratista debidamente revisadas, aprobadas y firmadas por el
administrador del contrato, indicando el detalle de cada renglon de pago y su monto, asi
como la fecha en que las facturas fueron recibidas para tramite de pago.

f) Nota firmada por el contratista en la cual adjunte la copia de la certificacion de cuenta
cliente bancaria o cuenta IBAN en la cual solicita le sea depositado el pago
correspondiente.

g) Aportar otros requisitos especificos establecidos en el pliego de condiciones.

Articulo 93. Deber de verificacion de estar al dia en el pago de la CCSS.

Para todo pago la Unidad Financiera debe verificar que el proveedor esté al dia con el pago
de las obligaciones obrero patronal con la Caja Costarricense del Seguro Social.

Articulo 94. Deber de incluir documentos asociados a los tramites de pago.

Se debe incluir dentro del expediente electronico de cada contratacion los documentos
asociados a los tramites de pago con el fin de garantizar la transparencia del flujo de fondos
publicos, desde el principio del procedimiento y a lo largo de todo el ciclo de la contratacion
puUblica.

CAPITULO XII. REAJUSTE DE PRECIOS
SECCION I|. ASPECTOS GENERALES

Articulo 95. Reconocimiento de reajuste de precios.

a) En los contratos que se realicen al amparo de la presente ley, tanto el contratista como
la Administracion tendran derecho al mantenimiento del equilibrio econdémico del
contrato.

b) En los contratos de obra publica, la Administracion reajustara los precios, aumentandolos
o disminuyéndolos cuando varien los costos, directos o indirectos, estrictamente
relacionados con la obra, por circunstancias ajenas a la responsabilidad de las partes.
Para ello aplicaran formulas matematicas basadas en indices oficiales de

precios y costos, elaborados por la entidad oficial que determine el indice a utilizar.
Excepcionalmente, cuando por las particularidades del objeto contractual no resulte
aplicable lo dispuesto anteriormente, la Administracion podra disponer en el pliego de
condiciones un mecanismo distinto del de reajuste de precios, justificando los motivos
técnicos, de conveniencia u oportunidad de esta decision. Asimismo, debera establecer,
de forma expresa y clara en el pliego de condiciones, la metodologia alternativa que
utilizara para mantener el equilibrio econédmico tanto del contratista como de la
Administracion, con el debido respaldo técnico que la sustente.
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c) En las restantes contrataciones, cuando se produzcan variaciones en los costos
estrictamente relacionados con el objeto del contrato, la Administracion aplicara los
mecanismos necesarios para la revision de precios, a efectos de mantener el equilibrio
econdémico del contrato.

d) Solo seran reajustados o revisados los elementos de costo del precio cotizado. Bajo
ningln supuesto la utilidad sera susceptible de ser reajustada o revisada. Para cumplir
con lo estipulado en los parrafos anteriores, en el reglamento de la presente ley se
estableceran los criterios técnicos a seguir para garantizar la determinacion objetiva del
reajuste o la revision de los precios.

SECCION II. CALCULO DEL REAJUSTE DE PRECIOS

Articulo 96. Aplicaciones de formulas y mecanismos establecidas via decreto.

Para efecto del reconocimiento y pago de reajustes de precios que se produzcan en una
contratacion, se utilizaran las féormulas y mecanismos de calculo establecidas en el
Reglamento para el Reajuste Precios en los Contratos de Obra Publica y la Revision de Precios
en los Contratos de Bienes y Servicios vigente segln se trate de contratos de obras o de
contratos de servicios o suministros, o en su defecto la formula que para el caso concreto
haya definido la administracion cumpliendo con las normas y principios que rigen en la
materia de reajustes.

Articulo 97. Utilizacion de indices.

La pertinencia de un indice de precios se determinara con base en la estrecha relacion que
existe entre el costo que sera reajustado o revisado y el indice de precios a utilizar, asi como
la concordancia entre el indice de precio y la moneda del costo ofertado.

Articulo 98. Condiciones para el reajuste y la revision de precios.
Los reajustes y las revisiones de precios se determinaran, segun las siguientes condiciones:

a) Le correspondera a la unidad promovente que promovié el concurso resolver sobre el
reconocimiento de los reajustes o de las revisiones de precios, segin se demuestren
variaciones en los costos directos e indirectos, de conformidad con los analisis, el sustento
suficiente y pertinente para su determinacion y con base en la estructura de precio, el
presupuesto detallado, los indices de precios oficiales o la documentacion probatoria, segin
corresponda, la programacion de la ejecucion del contrato, entre otros documentos
contractuales. Le correspondera a la unidad promovente que promovié el concurso llevar un
control de las variaciones de los costos que han sido aprobadas.

b) El derecho a que se reajusten y revisen los precios del contrato, segln corresponda, surge

a partir de la fecha de la presentacion de la oferta o de la fecha en que se aprueba una
modificacion. En caso de una modificacion unilateral que incorpore uno o varios nuevos
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renglones de pago, el derecho a que se reajusten y revisen esos precios, segun corresponda,
surge a partir de la fecha de la presentacion de estos.

c) Las partes tendran la obligacion de aportar la documentacion probatoria e informacion
pertinente, con el propésito de asegurar la adecuada determinacion del reajuste o la revision
de precios.

d) Para la determinacion del reajuste de precios en los contratos de obra publica, el programa
de trabajo vigente se constituye en la herramienta de control del avance de las actividades de
la obra, que permitira verificar periddicamente el cumplimiento de las cantidades y tiempos
programados para su ejecucion.

e) Para la determinacion de la revision de precios en los contratos de suministro de bienesy
servicios, el cronograma vigente de fechas acordadas entre las partes, de acuerdo con lo
establecido en el pliego de condiciones y el contrato o documento equivalente, se constituye
en la herramienta de control que permitira verificar peridédicamente el cumplimiento de las
cantidades y tiempos programados para la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios, cuando corresponda.

f) Los calculos del reajuste de precios en los contratos de obra publica se haran con base en
las estimaciones periddicas de avance de obra aprobadas por la unidad promovente que
promovio el concurso, conforme a los indices de precios del mes calendario de la presentacion
de la oferta y a las cantidades planificadas e indices correspondientes al mes calendario
conforme a la ejecucion establecida en el programa de trabajo vigente. Si el contratista se
atrasa en la ejecucion de una o varias actividades por su Unica y exclusiva responsabilidad,
segln el mes calendario dispuesto en el programa de trabajo vigente, para el calculo de los
reajustes se utilizaran los valores de los indices de precios de los meses calendarios que
originalmente se consignaron en dicho programa. Si el contratista se adelanta en la ejecucion
de una o varias actividades, segun el mes calendario dispuesto en el programa de trabajo
vigente, para el calculo de los reajustes de precios se utilizaran los valores de los indices de
precios del mes calendario en que efectivamente se ejecutaron. La estimacion periddica de
avance de obra aprobada por la unidad promovente que promovio el concurso sera utilizada
como base para determinar el reajuste de los precios.

g) Los calculos de la revision de precios se haran con base en las valoraciones de pago por la
entrega de los bienes o por la prestacion de los servicios aprobadas por la unidad promovente
que promovio el concurso, conforme a los indices de precios del mes calendario de la
presentacion de la oferta y las cantidades planificadas e indices correspondientes al mes
calendario conforme a la ejecucion establecida en el cronograma vigente, cuando
corresponda. Si el contratista se atrasa en la entrega del bien o la prestacion del servicio por
su Unica y exclusiva responsabilidad, segun el mes calendario dispuesto en el cronograma
vigente, para el calculo de las revisiones se utilizaran los valores de los indices de precios de
los meses calendarios que originalmente se consignaron en dicho cronograma. Si el
contratista se adelanta en la entrega del bien o la prestacion del servicio, segiun el mes
calendario dispuesto en el cronograma vigente, para el calculo de las revisiones de precios se
utilizaran los valores de los indices de precios del mes calendario en que efectivamente se
entregaron los bienes o se prestaron los servicios. La valoracion de pago aprobada por la
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unidad promovente que promovié el concurso sera utilizada como base para determinar la
revision de los precios.

‘ SERVICIO NACIONAL DE

h) En las estimaciones peridédicas de avance para un contrato de obra publica o en las
valoraciones de pago para un contrato de bienes y servicios, deberan incluirse Gnicamente
las cantidades realizadas y recibidas en un mismo mes calendario, las cuales deberan estar
aprobadas por la unidad promovente que promovio el concurso.

i) En caso de otorgarse un pago anticipado, el reajuste o revision de los costos cubiertos con
dicho anticipo debera efectuarse conforme a la fecha efectiva del pago, por lo que en las
futuras estimaciones periédicas de avance de obra o en las valoraciones de pago por la
entrega de bienes o prestacion de servicios, en las que se aplique la amortizacion del pago
anticipado, en éstas no procede el reajuste o revision de los costos cubiertos con dicho pago
anticipado.

j) El derecho al reajuste y revision de precios concluye con el finiquito contractual, siendo que
el finiquito impide reclamos futuros, a excepcion de la responsabilidad del contratista por
vicios ocultos. La finalizacion de las obligaciones contractuales se formalizara mediante el
documento de finiquito contractual, el cual incorporara lo resuelto acerca de los montos
cancelados o deducidos por reajustes o revisiones de precios, si corresponde, segin lo
establecido en el articulo 190y 291 del Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica.

k) No seran objeto de reajuste ni de revision la utilidad ni el rubro de imprevistos en los
contratos de obra publica, de bienes y de servicios.

SECCION IIl. TRAMITE DE PAGO DE REAJUSTE DE PRECIOS

Articulo 99. Tramite de pago de facturas.

Para el tramite de pago de facturas por concepto de reajuste de precios, el administrador del
contrato debe enviar a la Unidad Financiero Contable los siguientes documentos:

a) Nota de solicitud de pago suscrita por el administrador del contrato con el visto bueno
de su superior inmediato o del titular de la unidad promovente dirigida al proceso
financiero contable o a la Unidad administrativa regional, solicitando el tramite de pago
correspondiente e indicando el nimero de reajuste y el nimero de estimacion que se
esta reajustando, el nombre de la contratacion, el nimeroy monto de la factura, nimero
de orden de compra, nombre del contratista, nimero de cédula, nUmero de cuenta
cliente, codigo presupuestario y contable en los que se debe cargar el pago.

b)  Cuadro donde se indique para cada renglon de pago el monto total facturado o trabajo
ejecutado, el indice de reajuste inicial y final para cada componente porcentual, el
porcentaje de reajuste y el monto de reajuste. Si los indices de reajuste de precios son
compuestos debe detallarse su composicion.
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c) Facturas originales del contratista debidamente revisadas por el administrador de la
contratacion y firmadas por este, indicando la fecha en la que fueron recibidas para
tramite.

d) Copia de los boletines o documentacion que respalde los indices de precios utilizados
en el calculo del reajuste de precios.

e) Nota del contratista solicitando el reajuste.

f) Realizado el pago, la Unidad Financiera procede al archivo de la documentacion original
en la contabilidad y envia una copia a la unidad promovente, la cual se encargara de
cargar la informacion en el expediente electronico de la contratacion.

CAPITULO XlII. RECEPCION DE OBRAS, BIENES O SERVICIOS
SECCION I. RECEPCION DE OBRAS
A) RECEPCION PROVISIONAL DE OBRAS

Articulo 100. Comunicacién previa del contratista para emision de recepcion provisional.

Una vez concluida la obra, el contratista dara aviso formal por escrito al administrador del
contrato por parte de la administracion para que establezca la fecha y hora habiles respectivas
para proceder a la recepcion provisional. En contratos de obra la recepcion provisional se dara
dentro de los quince dias habiles siguientes, salvo disposicion en contrario en el pliego de
condiciones.

Articulo 101. Verificacion de cumplimiento de aspectos esenciales.

En caso de que el administrador de la contratacion determine que la contratacién no se ha
concluido en todos sus elementos esenciales, se lo hara saber por escrito al contratista y le
indicara las razones y elementos esenciales necesarios para la recepcion provisional. La
recepcion provisional no se podra llevar a cabo hasta tanto el contratista no haya cumplido con
los elementos esenciales del objeto de la contratacion. El plazo que corra con posterioridad a la
recepcion provisional no generara multas por entrega tardia.

Articulo 102. Acta de recepcion provisional.

a) De la recepcion provisional se levantara un acta, en la cual se indicara al contratista en
forma clara y detallada cualquier deficiencia encontrada durante el periodo estipulado
para recepcion provisional. Dicha acta contendra al menos lo siguiente:

1. Nombre de la contratacion.

2. Hora, fechay lugar de recepcion.
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b)

3. Personas presentes.
4. Descripcion del objeto de la contratacion.
5. Detalle del bien, obra o servicio recibido, y de las cantidades recibidas.

6. Indicacion expresa de si se recibe a satisfaccion el bien, obra o servicio, o si
presenta algun aspecto que provoque que la recepcion se dé bajo protesta.

En caso de recibirse bajo protesta el administrador del contrato debera comunicar por
escrito al contratista, con el mayor detalle, los aspectos a corregir y el plazo razonable en
que debera hacerlo.

En el caso de contrataciones de obra, la Administracion dispondra de un plazo de dos
meses, contado a partir de la recepcion provisional para efectuar la definitiva, salvo que
el pliego contemple un plazo diferente.

Sélo sera posible efectuar la recepcion provisional bajo protesta siempre y cuando las
obras se encuentren en un nivel aceptable de finalizacion, faltando solamente pequenos
detalles de acabado o la correccion de defectos menores para que la obra quede
totalmente ajustada a los planos y especificaciones, incluyendo las modificaciones
acordadas por la Administracion, lo cual debera consignarse en el acta que se levante
para tales efectos. Una vez efectuada la recepcion provisional no correran clausulas
penales por atraso en la entrega.

En caso de que la obra no se encuentre en un nivel aceptable de finalizacién para
efectuar la recepcion provisional o dada la gravedad y trascendencia del incumplimiento,
dicha situacion debera hacerse constar en el acta respectiva. En esos supuestos no se
hara la recepcion provisional de la obra y la Administracion procedera a la ejecucion de
la garantia de cumplimiento conforme al procedimiento previsto en el articulo 45 de la
Ley General de Contratacion Publica.

Articulo 103. Recepciones parciales.

De permitir el objeto del contrato su individualizacion o segregacion en varias lineas, el
administrador del contrato podra recibir parcialmente la contratacion si asi conviene al interés
publico.

B) RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS

a)

Articulo 104. Formalidades y recepcion definitiva.

La recepcion final y definitiva de la contratacion debe ser realizada por el administrador
de la contratacion a mas tardar un mes después de haberse emitido la recepcion
provisional o dentro del plazo que se haya establecido en el pliego de condiciones, 0
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en su efecto, vencido el plazo para corregir defectos senalado en la recepcion
provisional. Toda recepcion definitiva debe hacerse constar en un acta, la cual
levantara el administrador del contrato, que contendra como minimo:

1. Nombre de la contratacion.

2. Hora, fechay lugar de recepcion.

3. Personas presentes.

4. Descripcion del objeto de la contratacion.

5. Detalle del bien, obra o servicio recibido y de las cantidades recibidas.

6. La opinion emitida por el regente ambiental designado para el proyecto, con respecto
al cumplimiento de los requerimientos ambientales en el proyecto.

7. Indicacion expresa de si se recibe a satisfaccion el bien, obra o servicio, o si presenta
algin aspecto que provoque que la recepcion se dé bajo protesta.

8. Tiempo de ejecucion y las prorrogas concedidas.

9. Forma en que se cumplieron las obligaciones, incluyendo la verificacion de los
parametros de calidad establecidos en la decision inicial y en el pliego de condiciones

10.Garantias ejecutadas o penalidades impuestas.

b) Si el objeto de la contratacidon no se encuentra a entera satisfaccion del Senara, de
acuerdo con los términos de la contratacion, la recepcion definitiva se realizara bajo
protesta del Senara y asi constara en el acta de recepcion definitiva, sin perjuicio de

las responsabilidades correspondientes a las partes en general y, en particular, las que
se originen en vicios ocultos de la obra conforme lo establecido en la Ley General de
Administracion Puablica.

Articulo 105. Recepcion definitiva y conclusion de la contratacion.

Una vez efectuada la recepcion definitiva, y si esta es a entera satisfaccion del Senara, se dara
por terminada la contratacion y recibido totalmente el objeto de esta, con lo cual quedara el
contratista exento de ulterior obligacion, con excepcion de las responsabilidades que por vicios
ocultos que determina Ley General de Administracion Publica o la responsabilidad por garantia
de calidad de la obra, cuando asi se hubiera exigido.

Articulo 106. Cierre final de cantidades.

a) Una vez realizada la recepcion definitiva del objeto de la contratacion a entera
satisfaccion del Senara, el administrador del contrato procedera con diligencia razonable,
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a determinar con toda certeza el valor del trabajo total ejecutado por el contratista a los
precios establecidos en la oferta, o fijados por 6rdenes de modificacion y el valor total de
toda la obra o servicios adicionales, en caso de existir estos. El administrador de la
contratacion certificara dicho cierre final de cantidades y la fecha de conclusion de la
contratacion y tramitara los documentos a la Direccion Administrativa para el pago final
0 ajuste que corresponda, con el visto bueno del titular de la unidad promovente.

b) Si al momento de realizar la estimacion final de cantidades se determina que se le ha
pagado de mas al contratista con base en las estimaciones de obra oportunamente
realizadas, se procedera a dictar una resolucion de Gerencia debidamente motivada con
base en el criterio expuesto mediante oficio por parte del administrador de la contratacion
con el visto bueno del director correspondiente, en la cual se prevendra al contratista que
debe reintegrar lo pagado de mas, en un plazo de 10 dias habiles, bajo apercibimiento
de que en caso de no hacerlo se procedera a ejecutar la garantia de cumplimiento. Si
esta garantia no existiera, fuere insuficiente o estuviera vencida, se procedera a certificar
dicha deuda y se cobrara por las vias legales correspondientes.

SECCION II. RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 107. RECEPCION PROVICIONAL DE BIENES Y SERVICIOS

La recepcion provisional del objeto se entendera como el recibo de los bienes y servicios, en el
lugar y momento estipulado en el pliego de condiciones. Para ello, el contratista debera coordinar
con la Administracion, la hora y demas condiciones necesarias para la recepcion, cuando sea
pertinente, o bien informar cuando se ha procedido con la entrega, en aquellos casos en que se
utilice una modalidad distinta. El funcionario encargado del tramite, acompanado de la
respectiva asesoria técnica, debera levantar un acta en la cual consignara las cantidades
recibidas, la hora, fecha y la firma de los presentes. Para esta diligencia podra utilizarse como
acta una copia del detalle del pedido u orden de compra, dicha documentacion debera formar
parte del expediente electronico de la contratacion.

La recepcion provisional podra darse sin condicionamiento alguno o bien bajo protesta, en cuyo
caso, la Administracion indicara al contratista por escrito, con el mayor detalle posible los
aspectos a corregir y el plazo en que debera hacerlo, el cual no podra superar el plazo de dos
meses, segun la complejidad del objeto. La recepcion provisional excluye el cobro de multas,
salvo que se haya hecho bajo protesta. Es decir, cuando exista una discrepancia entre la
Administracion y el contratista sobre el cumplimiento de los términos contractuales.

La Administracion dentro del mes siguiente a la recepcion provisional o del plazo estipulado en
el pliego de condiciones, procedera a revisar los bienes o servicios recibidos y a realizar cualquier
prueba o analisis necesarios, requiriendo el aval técnico de sus unidades internas o incluso de
asesoria externa. En caso de advertir problemas con el objeto, la

Administracion lo comunicara de inmediato al contratista, con el fin de que éste adopte las
medidas necesarias para su correccion, dentro del plazo indicado en el parrafo anterior,
asimilandose la situacion a una recepcion provisional bajo protesta.
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Tratandose de incumplimientos graves la Administracion podra iniciar el procedimiento de
incumplimiento o resolucion contractual, si asi lo estima pertinente, sin necesidad de conceder
un plazo adicional para corregir defectos.

Vencido el plazo para corregir defectos, sin que éstos hayan sido atendidos a satisfaccion, la
Administracion decidira de frente a su gravedad y al interés publico si solo ejecuta la garantia de
cumplimiento o si también inicia el respectivo procedimiento de incumplimiento o de resolucién
contractual. Si los danos sufridos exceden el monto de la garantia, la entidad adoptara las
medidas administrativas y judiciales pertinentes para su plena indemnizacion.

Articulo 108. RECEPCION DEFINITIVA DE BIENES Y SERVICIOS

La recepcion definitiva del objeto sera extendida dentro del mes siguiente a la recepcion
provisional o dentro del plazo establecido en el pliego de condiciones, o bien, vencido el plazo
para corregir defectos. La recepcion definitiva no excluye la ejecucion de la garantia de
cumplimiento, si los bienes y servicios presentan alguna inconformidad con lo establecido en el
contrato. A partir de este momento comenzaran a regir las garantias adicionales ofrecidas por el
contratista y no correran multas.

Para ello se levantara un acta, la cual debera estar en el sistema digital unificado; en esta acta
debera quedar constancia clara de la forma en que se ejecutd el contrato, indicando al menos,
tiempo de ejecucion y las prérrogas concedidas, cuando fuera pertinente, forma en que se
cumplieron las obligaciones, garantias ejecutadas o penalidades impuestas, ajuste a las
muestras aportadas.

En caso de objetos y servicios de poca complejidad y a criterio de la Administracion, la recepcion
provisional podra coincidir con la recepcion definitiva y asi se hara constar en la respectiva acta.

El acta de recepcion definitiva debera formar parte del expediente electronico de la contratacion.

Todo pago a cargo de la Administracion se realizara luego de la recepcion definitiva de los bienes
y servicios a satisfaccion.

La recepcion definitiva no exime al contratista de responsabilidad por vicios ocultos.

Rechazo del objeto. En caso de incumplimientos graves y evidentes, la Administracion podra
rechazar el objeto en el mismo acto previsto para su recepcion provisional y disponer el
procedimiento de resolucion contractual. Cuando el objeto esté compuesto por lineas
independientes entre si, la entidad podra recibir provisionalmente unas y rechazar otras.

A criterio de la Administracion se podra conceder al contratista un nuevo plazo para que corrija
el incumplimiento, el cual no podra exceder de la mitad del plazo de ejecucion original y no
impedira el cobro de multas; salvo lo dispuesto en el articulo 284 de este Reglamento.

Vencido ese plazo sin que el contratista cumpla a satisfaccion, la Administracion valorara

ejecutar la garantia de cumplimiento o también iniciar el procedimiento de resolucion
contractual.
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SECCION Ill. FINIQUITO DE CONTRATACIONES

Articulo 109. Deber de preparar finiquito.

Una vez realizada la recepcion definitiva de las obras o servicios, objeto de la contratacion, a
entera satisfaccion del Senara y tramitada la estimacion final de cantidades y montos
ejecutados, el administrador del contrato debe formalizar el documento de finiquito
contractual.

La emision del finiquito no exime de la responsabilidad al contratista por incumplimientos o
vicios ocultos de la obra, en los plazos establecidos en el articulo 107 de la Ley General de
Contratacion Publica, ni del cumplimiento de las garantias de buen funcionamiento de la obra
y/0 equipos u otras otorgadas por el contratista.

El documento de finiquito contendra el siguiente detalle minimo:

a) Referencia al acta de recepcion definitiva suscrita por las partes, la cual se
adjuntara.

b) Resumen de cantidades/obras ejecutadas y no ejecutadas y sus respectivas
referencias a las érdenes de modificacion y estimaciones de obra.

¢) Montos cancelados en las estimaciones de obra.

d) Montos cancelados o deducidos por reajustes, si corresponde.

e) Resliimenes con el control del plazo de la ejecucién contractual, referenciada a
ordenes de modificacion y érdenes de servicio.

f) Planos finales.

g) Montos cancelados o deducidos por reclamaciones, si corresponde.

h) Detalles de las controversias y el criterio emitido por el comité de expertos, si
corresponde.

i) Detalle de multas aplicadas y clausulas penales, motivo y su monto, si corresponde.
j) Referencia al cierre de la bitacora de control del proyecto.

k) Nombre de los profesionales responsables, periodo de participacion y rol ejercido,
para cada uno de ellos en la obra.

l) Estado y vigencia de las garantias de buen funcionamiento de la obra y/o0 equipos u
otras otorgadas por el contratista, de conformidad con lo establecido en el pliego de
condiciones y el contrato.

No podran realizarse finiquitos de los contratos bajo protesta ni incorporarse enmiendas
posteriores, toda vez que este acuerdo impide reclamos patrimoniales futuros, a excepcion
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de la responsabilidad por vicios ocultos de la obra, conforme a lo previsto en el articulo 111
de la Ley General de Contratacion Publica.

El finiquito debera formar parte del expediente electronico de la contratacion.

Articulo 110. Remision del finiquito para firma.

a) El administrador del contrato debe remitir el finiquito para la firma del contratista,
luego debe remitirlo con el visto bueno del titular de la unidad promovente a la
Gerencia de la instituciéon, mediante un oficio en el cual se dé fe de que el contenido
del finiquito adjunto corresponde a la realidad de la ejecucion del contrato y
recomendar la suscripcion de este. En caso de contrataciones en donde se han
ejecutado garantias o impuesto penalidades, previo a remitir el finiquito para firma al
contratista, debera ser enviado para revision a la Direccion Juridica.

b) En caso de que por cualquier razon el contratista se niegue a firmar el finiquito, el
administrador de la contratacion con el visto bueno del director correspondiente
remitira al expediente el finiquito, asi como un oficio por medio del cual haga constar
la negativa del contratista.

Articulo 111. Tramite posterior a la firma del finiquito.

Una vez firmado el finiquito por la Gerencia esta lo remitira a la Direccion Administrativa, para
que proceda a gestionar la devolucion de la garantia de cumplimiento segln el procedimiento
administrativo correspondiente y remitir el finiquito original a la Unidad de Servicios
administrativos para que sea incorporado en el expediente. Igualmente, remitira el informe
final del proyecto para efecto de registros contables y administrativos correspondientes.

SECCION IV. INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES

Articulo 112. Incumplimiento en el cronograma de ejecucion.

a) En caso de que el administrador de la contratacion advierta incumplimientos en el
cronograma de ejecucion por parte del contratista, tomara de inmediato las medidas
necesarias para que este normalice la ejecucion contractual conforme la programacion
establecida, de tal forma que permita la satisfaccion del fin publico perseguido. Si
después de tomadas las previsiones por parte del administrador de la contratacion,
persista el incumplimiento del contratista o este se niegue a tomar las medidas
necesarias para ajustarse a la programacion, el administrador de la contratacion
remitira a la Gerencia con el visto bueno de la direccion respectiva, una relacion de
hechos debidamente motivada y con los respaldos correspondientes. Dicho
documento debe contener la recomendacion para que se inicie el procedimiento que
determine la responsabilidad del contratista.
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b)

El administrador del contrato debe gestionar oportunamente las acciones y los
procedimientos establecidos para los efectos contractuales que dicha situacion
genera, tales como:

1. Ejecucion de garantias.
2. Suspension de pagos.
3. Rescision o resolucion contractual.

Conforme a lo establecido en el articulo 293 insicio f del reglamento a la ley de
contratacion publica, si el contratista ejecuta con evidente demora sus obligaciones,
en relacién con el cronograma de trabajo, sera procedente analizar la resolucion
contractual por parte de la administracion promovente. Se considera evidente demora
superar el plazo de dos meses calendario con respecto a la fecha prevista en el
cronograma de trabajo para realizar determinada actividad que afecte la ruta critica
del contrato.

Articulo 113. Cumplimiento tardio.

a)

En caso de que el contratista cumpla con el objeto del contrato de acuerdo con las
especificaciones pactadas, pero superando el plazo establecido para la ejecucion, el
administrador de la contratacion debe determinar en primer término si ese
incumplimiento es o no justificado. Si a criterio del administrador de la contratacion el
atraso del contratista es justificado debe dejar evidencia escrita en el expediente de las
razones por las cuales asi lo consideré. En caso contrario, debe iniciar el procedimiento
para la aplicacion de la clausula penal si asi estuviere pactado. Para estos efectos debe
remitir a la Gerencia con el visto bueno del director correspondiente una relacion de
hechos con los respaldos para que la Gerencia ordene la realizacion del procedimiento
respectivo.

La clausula penal es una liquidacion anticipada de los danos y perjuicios que sufriria la
Administracion como consecuencia del cumplimiento tardio del contrato. Por lo tanto,
para el cobro sera necesario antes de que se curse invitacion a cotizar que se haya
incorporado en el expediente electronico la respectiva memoria de calculo de los danos
y perjuicios que se ocasionarian a la Administracion con el cumplimiento tardio del
contrato.

Articulo 114. Incumplimiento de especificaciones técnicas.

a)

Durante toda la fase de ejecucion del contrato el administrador de la contratacion debe
velar porque la ejecucion sea conforme a las especificaciones técnicas pactadas. En
caso de advertir incumplimiento de las especificaciones debe solicitar de inmediato su
correccion al contratista.

b) Silos incumplimientos son advertidos al momento de realizar la recepcion provisional

y estos son graves a criterio del administrador de la contratacion no hara la recepcion
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provisional del objeto contractual hasta tanto sean corregidos los incumplimientos. Si
se trata de incumplimientos menores debe senalarlos para que el contratista proceda
a corregirlos antes de la recepcion definitiva. Es entendido que la recepcion definitiva
solo puede realizarse una vez que el contratista cumpla plenamente con las
especificaciones pactadas.

Articulo 115. Recibo de objetos contractuales con incumplimiento de especificaciones y
aplicacion de multa.

El recibo de objetos contractuales con incumplimiento de especificaciones solo podra darse
excepcionalmente en aquellos casos en que en el pliego de condiciones 0 en el contrato se
haya previsto esa posibilidad para situaciones especificas, siempre y cuando no afecte la
funcionalidad del objeto y previa aplicacion de la multa por defectos establecida en el pliego
de condiciones en cada situacion especifica para ese supuesto.

Articulo 116. Resoluciéon del contrato y ejecucion de la garantia de cumplimiento por
incumplimiento total de las obligaciones pactadas.

a) Cuando se esta en presencia de un incumplimiento grave a las obligaciones pactadas,
la Administracion procedera a resolver el contrato y ejecutar la garantia de
cumplimiento. Para tales efectos el administrador de la contratacion debera rendir un
informe a la Gerencia que contenga lo siguiente:

1. Los hechos que fundamentan la resolucion.
2. Las pruebas de respaldo.

3. Delimitacion de los eventuales danos que haya sufrido la institucion.

Articulo 117. Procedimiento para rescindir o resolver el contrato o para la aplicacién de
penalidades.

Conforme lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley de Contratacion Pulblica, una vez
documentado preliminarmente el incumplimiento, el Administrador del Contrato emitira la
orden de suspension del contrato y dara audiencia al contratista por el plazo de diez dias
habiles indicando los alcances del presunto incumplimiento, la prueba en que se sustenta, la
estimacion de danos y perjuicios, la liquidacion econémica, asi como lo relativo a la ejecucion
de la garantia de cumplimiento y cualesquiera otras multas, todo lo cual se ventilara en un
mismo procedimiento.

El contratista atendera la audiencia refiriéndose a la causal invocada y a los calculos
econdmicos, aportando la prueba respectiva. En caso de oposicion, debera exponer sus
propios calculos acompanados de prueba pertinente. En el evento que acepte la causal y
liguidacion hecha por la entidad, la Administracion dictara la resolucion correspondiente en
un plazo de diez dias habiles.
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Una vez vencido el plazo de la audiencia, en caso de oposicion del contratista, la
Administracion debera determinar si requiere prueba adicional, o bien, disponer las medidas
necesarias para valorar la prueba aportada por el contratista. En caso positivo y dentro del
plazo de cinco dias habiles se formularan las respectivas solicitudes, incluidos peritajes e
inspecciones.

Evacuada la prueba, lo cual no podra superar los quince dias habiles, se conferira audiencia
al contratista por cinco dias habiles. Vencido ese plazo, la Administracién contara con un mes
calendario para emitir la resolucion. En caso de no requerirse prueba adicional, la
Administracion debera resolver el contrato un mes después de vencida la audiencia inicial
conferida al contratista.

Contra lo resuelto cabran los recursos ordinarios de revocatoria y de apelacién, los cuales
deberan ser interpuestos en el plazo de cinco dias habiles contados a partir de la notificacion.

Para la resolucion de la revocatoria, la Administracion dispondra de un plazo de diez dias
habiles contado a partir del dia siguiente a su presentacion. Resuelta y notificada la resolucion
de la revocatoria, si se interpuso recurso de apelacion, al dia siguiente el inferior pondra a
disposicion el expediente electronico al superior, el cual dispondra de quince dias habiles para
resolver contados a partir de la comunicacion en el expediente electronico. En casos
complejos, el dictado de la resolucion, en cada uno de los recursos, podra prorrogarse por
cinco dias habiles adicionales.

Una vez emitida la orden de suspension del contrato, la Administracion podra contratar de
manera inmediata los trabajos faltantes a fin de concluir la obra o también proveerse del bien
0 servicio, acudiendo a la figura de la nueva adjudicacion o a la urgencia en los términos
regulados en el articulo 54 de la Ley de Contratacion Publica.

Articulo 118. Procedimiento para hacer efectivo el cobro de danos y perjuicios o penalidades
establecidas.

a) Una vez establecida la decision administrativa en la cual se liquidan los danos y
perjuicios sufridos o las penalidades y multas que corresponda aplicar, la
Administracion procedera a su cobro de la siguiente manera:

1. Haciendo el rebajo de las facturaciones pendientes de pago.

2. De no haber facturaciones pendientes de pago se otorgara al contratista un plazo
no mayor a 10 dias habiles para que proceda al deposito de la suma respectiva,
bajo apercibimiento de que en caso de no hacerlo se procedera a ejecutar la

garantia de cumplimiento.

3. De no existir garantia de cumplimiento o de encontrarse vencida se procedera a
certificar la deuda por parte de la Administracion en la via legal correspondiente.
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Articulo 119. Prescripcion de la responsabilidad en materia de contratacion publica.

La responsabilidad en materia de contratacion publica prescribira en cinco anos, contados a
partir del acaecimiento del hecho, prescribira tanto la facultad de la administracion, asi como
del contratista de reclamar cualquier extremo derivado de la contratacion.

Si se trata de obras publicas, el termino para el reclamo indemnizatorio originado en vicios
ocultos sera de diez anos, contados a partir de la entrega definitiva de la obra.

Articulo 120. Obligacion de atencion y cumplimiento.

a) Toda gestion que formule el contratista, que sea necesaria para la continuidad de la
ejecucion del contrato, debera ser resuelta y comunicada por el administrador de la
contratacion dentro de un plazo maximo de diez dias habiles contado a partir del recibo
de la solicitud, salvo plazo distinto debidamente justificado y contemplado en el pliego
de condiciones o en el contrato. Las restantes peticiones que formule el contratista
seran resueltas y comunicadas en un plazo maximo de treinta dias habiles. La
inobservancia de los plazos anteriores originara responsabilidad administrativa del
funcionario incumplimiento.

b) La Administracion esta obligada a cumplir con todos los compromisos adquiridos
validamente en la contratacion publica y a realizar las gestiones pertinentes de forma
oportuna para que el contratista ejecute en forma idénea el objeto pactado.

c) Elsilencio de la Administracion se entendera como aceptacion de la peticion, cuando

se trate de una autorizacién admisible en derecho y se haya cumplido con todos los
requisitos.

ANEXO 1
DISTRIBUCION DE COMPETENCIAS PARA ADJUDICAR EMITIDO POR JUNTA DIRECTIVA

Se asigna la competencia para dictar los actos de adjudicacion de los diferentes
procedimientos ordinarios de contratacion para la adquisicion de bienes y servicios, asi como
de contratos de construccion de obra publica, de conformidad con los limites econdémicos que
se indican a continuacion:
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Hasta
¢30.000.000,00

Mds de
¢30.000.000,00
Y Hasta
£65.000.000,00

Mds de

¢65.000.000,00
Y Hasta

¢165.000.000,00

Mds de
165.000.000,00
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Tomado del Acuerdo 3, tomado por la Junta Directiva de SENARA, en su Sesion Ordinaria
N°07-2024, celebrada el viernes 12 de abril de 2024.




